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DEKANLIK IDARI ISLER iS AKIS SEMALARI

Bu bolimde Selguk Universitesi Veteriner Fakiiltesi’nde tiim idari islemlerin isleyisine dair

uygulanmakta olan surecler tablo ve ¢izimler esliginde 6zet halinde verilmistir.

Bu baslik altinda asagidaki iglemler verilmistir;

(0]

(0]

O O O O O o

O O O O o o©o

Akademik Personel Izin Siireci
Arastirma Gorevlileri Agiktan Izin
Stireci

Aragtirma Gorevlileri Siire Uzatimi
Siireci

Askerlik Hizmeti Degerlendirme
Siireci

Dr. Ogretim Uyesi Agiktan Atama
Siireci

Emeklilik Hizmeti Siireci
Gorevlendirme 31. Madde Siireci
Gorevlendirme 35. Madde Siireci
Gorevlendirme 38. Madde Siireci
Gorevlendirme 39. Madde Siireci
Gorevlendirme 39. Madde 15
Giinden Az Siireci
Gorevlendirme 40 A Siireci
Gorevlendirme 40 B Siireci
Gorevlendirme 40 C Siireci
Gorevlendirme 40 D Siireci

Idari Personel izin Siireci

Istifa Islemleri Siireci

O O O O o o o o o

O O o o

o

@]

Mal Bildirimi Siireci

Ogrenim Degerlendirme Siireci
Ucretsiz izin Siireci

Yurt Dis1 izin Siireci

Bilisim Hizmetleri Siireci
Kurul Toplantilar1 Siireci
Protokol Siireci

Smav Ucreti Siireci

Dogrudan Temin ile Satin Alma
Stireci

Gegici Gorev Odemeleri Siireci
Siirekli Goérev Odemeleri Siireci
Jiiri Ucret Odemeleri Siireci

Satin Alma Mal Giris Cikis Stireci

Hurdaya Ayirma Sureci

Devir Yoluyla Mal Cikis Islemleri
Siireci

Telefon Kullanim Odemeleri
Siireci



R . . Dokiiman No VFD-1A-01
SELCUK UNIVERSITESI Ik Yaym Tarihi | 04.11.2021
VETERINER FAKULTESI Revizyon Tarihi
Akademik Personel Yillik 1zin Is Revizyon No
Akisi Sayfa
Is Akis Adimlan Sorumlu DoIl:?ilrlrllan
EBYS lizerinden yillik izin
sekmesine girerek gerekli verilerin Personel
girisi yapilir.
Paraflayan kullanici yerine kendisi ve
ABD Baskanini ekler, imzalayan kullanici IMZA
yerine Bolim Baskani ve Dekan’i ekler. YETKILILER]
Paraflar ve imzalar tamamlandiktan
sonra i sonlandirilir.
Hazirlayan Dokiiman Onayi Yirirlik Onay
Lokman KAYHAN Fatih KUCUK Prof.Dr.Seyfullah HALILOGLU
Bil. Isl. Fakiilte Sekreteri Dekan




SELCUK UNIVERSITESI
VETERINER FAKULTESI

Arastirma Gorevlileri Aciktan Atama Is Akisi

Dokiiman No VFD-IA-02

Ik Yaym Tarihi | 04.11.2021

Revizyon Tarihi

Revizyon No

Sayfa

is Akis Adimlan

Sorumlu Tlgili Dokiimanlar

Kullanma izni verilen kadrolar Yiiksek6gretim Kurulunun
internet adresinde yayinlanmak tizere Rektorliikce
Yiiksekogretim Kurulu Baskanlifina gonderilir.

}

Fakiilte Yonetim Kurulu tarafindan Girisg Sinavi Jiirisi
belirlenir.

l

Dekanlik tarafindan alinan basvurular Giris Sinavi Jiirisine
gonderilir.

l

Giris Stnaw1 Jiirisi tarafindan hazirlanan On degerlendirme
raporlari, tutanaklar ve bagvuru belgeleri Personel Daire
Baskanligina gonderilir.

!

Personel Daire Bagkanlig1 sinava alinacak adaylari web
sayfasinda ilan eder.

l

Giris Sinavi Jirisi ilgili yonetmelik ¢ergevesinde sinava
girecek adaylara sinav yapar. Sinav Evraklarini ve
Degerlendirme tutanaklarini Dekanliga teslim eder.

Sinavlarda basarili olan adaylar, basar1 puanlar1 esas alinarak
ilan edilir. Tlan edilen kadro sayisin1 gegmemek sartiyla
yedek aday dailan edilebilir. Atamalar yiiriirliikkteki mevzuata
gore yapilir

'

Siire¢ sonlandirilir.

. 2547 Sayil
Rektorliik / YOK Kanun
Rektorliik ilan
Yonetim Kurulu
Karar1
Kararname

Dekanlik Bagvuru belgeleri

Dekanlik

On degerlendirme raporlart
Dekanlik tutanaklar
basvuru belgeleri

Personel daire

baskanligi Basvuru belgeleri

Sinav Evraklar

Jiiri Degerlendirme tutanaklari

Dekanlik

Hazirlayan Dokiiman Onay1
Lokman KAYHAN Fatih KUCUK
Bil. Isl. Fakiilte Sekreteri

Yiirtrlik Onayr
Prof.Dr.Seyfullah HALILOGLU
Dekan




Bil. isl.

Fatih KUCUK
Fakulte Sekteri

Prof.Dr.Seyfullah

Dékiiman No VFD-IA-03
SELCUK UNIVERSITESI [k Yayin Tarihi | 04.11.2021
VETERINER FAKULTESI Revizyon Tarihi
Arastirma Gorevlisi Siire Uzatim Is Akisi Revizyon No
Sayfa
. Tlgili
Is Akis Adimlar: Sorumlu Dokiiman
Dekanlik tarafindan ilgili hakkinda
Bolim’den goris istenir. DEKANLIK
Bolimden gelen goris dogrultusunda
Faklltemiz Yonetim Kurulunda
gorisillr, atanmasi uygun gorilen DEKANLIK
Ars.Gor. icin Kararname hazirlanir ve
Rektor onayina sunulur.
/Rektbr onayindan gelen kararname; \
ilgili kisiye, ilgili Blime idari ve Mali
isler ile Svtratej'i G.eli§tirmewD'a'ire REKTORLUK
Bagkanligina bilgi ve geregi icin
gonderilir. /
Hazirlayan Dokiiman Onayi Yirtrlik Onayi
Lokman KAYHAN

HALILOGLU

Dekan




Dékiiman No VFD-iA-04
SELCUK UNIVERSITESI [k Yayin Tarihi | 04.11.2021
VETERINER FAKULTESI Revizyon Tarihi
Askerlik Hizmeti Revizyon No
Degerlendirme Islemleri Is Akis Sayfa
. DNgili
Is Akis Adimlar: Sorumlu Dokiiman
Gérevden Once Gorevden Sonra PERSONEL
A 4 v
Terfi durumu ve tarihi Goreve basladiktan
yeniden hesaplanir sonra terfi durumu
hesaplanir DEKANLIK
Kararname dizenlenir
» ve Rektorlik Oluruna [ o
gonderilir REKTORLUK
v
Gerekli islemleri icin Kararname ve
belgeleri idari ve Mali isler Dai.B.ligi ile DEKANLIK
Strateji Gelistirme Dai.B.ligina yazi ile
gonderilir.
Hazirlayan Dokiiman Onayi Yirurlik Onayi
Lokman KAYHAN Fatih KUCUK Prof.Dr.Seyfullah HALILOGLU
Bil. isl. Fakiilte Sekreteri Dekan




Dokiiman No VFD-IA-06
SELCUK UNIVERSITESI Ik Yayin Tarihi | 11.04.2021
VETERINER FAKULTESI Revizyon Tarihi
Dr.Ogr.Uyesi A¢iktan Atama Is Akisi Revizyon No
Sayfa
is Akis Adimlan Sorumlu Ilgili Dokiimanlar
Yiiksekogretim kurumlarinda agik bulunan Rektérliik 2547 Sayihs
doktor 6gretim iiyesi kadrolari rektorliik tarafindan Kanun.
; G Rektorliik ilani
ilan edilir.
Yonetim Kurulu
Karari
l Kararname
Doktor Ogretim Uyeleri ilan tarihinden 15 giin flgili kisiler Basvuru belgeleri

igerisinde Dekanliga basvurularini yaparlar.

!

Dekanlik tarafindan alinan basvurular Fakiiltemiz Kriter
Tespit Komisyon raporu ile Rektorliige Sunulur.

!

Kisiye ait Bilimsel yayin dosyalari 3 jiiri {iyesine

Kriter komisyonu

Tespit Komisyonraporu

Bil. Isl. Fakiilte Sekreteri

Tiiri Bilimsel yayin dosyalari
gonderilir.
Rektorliik tarafindan hazirlanan Atanma Kriterlerine Tespit Komi
Uygunlugu Tespit Komisyonu Raporu ve Jiiri JESpLI;[ ?mlsyon rap;)ru
Uyelerinin raporlar Fakiiltemiz Y&netim Kurulunda Dekanlik urt Lyelennn raporian
o ot e .. Kararname
gOrligiiliir, atanmasi uygun goriilen 6gretim elemant igin
Kararname hazirlanir ve Rektor onayina sunulur.
Rektor onayindan gelen kararname; ilgili kisiye,
ilgili Boliime Idari ve Mali Isler ile Strateji -
Gelistirme Daire Bagkanligina bilgi ve geregi i¢in Dekanlik Ustyazi
gonderilir.
Siire¢ sonlandirilir.
Hazirlayan Dokiiman Onay1 Yiriirliik Onay1
Lokman KAYHAN Fatih KUCUK Prof.Dr.Seyfullah HALILOGLU

Dekan




SELCUK UNIVERSITESI oo Yo JED-ADT
. e . ayin Tarihi A1,
VETERINER FAKULTESI Reviz;on Tarini
Istege Bagl.1 Emeklilik Islemleri (Yardime Revizyon No
Hizmetler Simifi) Is Akisi Sayfa
. Tgili
Is Akis Adimlar: Sorumlu Dokiiman
Emekliligi talep eden
personelin dilekgesi alinir. PERSONEL
ilgili personelin durumu
degerlendirilerek emeklilige hak
kazanmasi halinde Dekanliga ¢agrilarak
hazirlanan Dekanlik onayinin dilekce DEKANLIK
kismi imzalatilir.
ilgiliye ait Dekanlik onay ekli belgelerle
birlikte hazirlanir ve Dekanlik makamina DEKANLIK
sunulur.
Dekanlik onayi alindiktan sonra SGK
baskanhgina Ust yazi ile gonderilir. SGK
SGK dan gonderilen emeklilik aylig
baglandigi yazisi geregi icin Personel
Daire Baskanlgina ve harcirahin
yapilmasi icin muhasebe birimine DEKANLIK

gonderilir.

Hazirlayan
Lokman KAYHAN
Bil. isl.

Dokiiman Onayi
Fatih KUCUK
Fakilte Sekreteri

Yirtrlik Onayi
Prof.Dr.Seyfullah HALILOGLU
Dekan




. . . . Dokiiman No VFD-IA-09
SELCUK UNIVERSITESI flk Yaym Tarihi | 04.11.2021
VETERINER FAKULTESI Revizyon Tarini
2547 Sayilh Kanunun 31. Maddesi Kapsaminda Revizyon No
Gorevlendirme Is Akisi Sayfa
. Tgili
Is Akis Adimlar: Sorumlu Dokiiman
Fakiltemiz ders mifredatinda yer alan fakat BOLUM .
o0gretim elemani bulunmayan ilgili dersler igin, BASKANLIGI
bolim baskanliklari tarafindan tespit edilerek
dekanliga gorevlendirme talebinde bulunulur.
Dekanliga gelen gorevlendirme talebi
rektf)rlijée ust yaZIyIa bildirilir. DEKANLI K
ilgili birimden goris alinilarak tekrar DEKANLIK
dekanliga bildirilir.
ilgili dersi verecek olan dgretim elemani GOREVLEN-
dilekge ve eklerini ilgili birime teslim eder DIRILECEK
PERSONEL
ilgili birimden gelen goriis yazisi olumlu ise
gorevlendirme yazisi ve ilgili Fakilte
Yonetim Kurulu karari alinilarak Rektorlik DEKANLIK

Makamina Olura sunulur.

l

ektorlik Makaminin onayiyla

* I
birlikte ilgili Ogretim Elemanina karar

teblig edilerek ders verme sireci
baslatilir

N J

Dokiiman Onayi
Fatih KUCUK
Fakilte Sekreteri

Hazirlayan
Lokman KAYHAN
Bil. isl.

Yirtrlik Onayi
Prof.Dr.Seyfullah HALILOGLU
Dekan




SELCUK UNIVERSITESI 0idiman Ko VFD-IA-10
¢ . .. . Ik Yaym Tarihi 04.11.2021
2547 Sayih Kanunun 35. Maddesi Kapsaminda Revizyon No
Gorevlendirme Is Akisi Sayfa
is Akis Adimlan Sorumlu ilgili Dokiimanlar
OYP kapsaminda gérev yapmakta olan 2547 saygls Kanunun
Arastirma Gorevlileri 2547 Sayili Kanunun 35. Ma ddesi
Maddesi kapsaminda gegici kadro aktarimi
yapilabilmesi i¢in dilekce ve ekleriyle birlikte Tlgili kisi . .
(Ogrenci Belgesi ve YDS puani) Boliim Dilekge ve ekleri
Baskanligina bagvurur.
Boliim Baskanligindan gelen yazi Fakiilte Yonetim Y énetim kurulu
Kuruluna sevk edilerek, yonetim kurulunda alinan Dekanlik karari
karar ve ekleri ile birlikte Rektorliikk Makamina ekanti
gonderilir.
Ilgili yaz1 Personel Daire Baskanlig1 tarafindan Personel daire baskanlias lgili yazi
Universite Yonetim Kuruluna sunulur. 3 £

v

Tlgili karar olumlu ise YOK baskanligina bildirilir.

YOK baskanlig tarafindan alinan karar
olumlu ise;

Kabul Red

h 4

Kadro aktariminin yapildigi iiniversite tarafindan
atama kararnamesi Universitemize gonderilir.

v

Atama kararnamesi Personel Daire Bagkanlig:
tarafindan ilisik kesmek iizere ilgiliye teblig edilmesi
i¢in Dekanliga gonderilir.

v

Dekanlik tarafindan iligik kesme belgesi, nakil
bildirimi, SGK ¢ikis islemleri ve hizmet yiiklenme
senedi diizenlenerek iist yaz1 ekinde Personel Daire

Baskanligina gonderilerek

v

Rektorlik

Ilgili {iniversite

Personel daire bagkanligi

Dekanlik

Mlgili dilekge

Atama kararnamesi

ilisik kesme belgesi,
nakil bildirimi,
SGK ¢ikis iglemleri,
hizmet yiliklenme

senedi
C siire¢ sonlandirilir. )4—
Hazirlayan Dokiiman Onay1 Yiriirliik Onay1
Lokman KAYHAN Fatih KUCUK Prof.Dr.Seyfullah HALILOGLU
Bil. Isl. Fakiilte Sekreteri Dekan




. . . . Dokiiman No VFD-IA-11
SELCUK UNIVERSITESI flk Yayin Tarihi 04.11.2021
VETERINER FAKULTESI Revizyon Tarihi
2547 Sayih Kanunun 38. Maddesi Kapsaminda Revizyon No
Gorevlendirme Is Akisi Sayfa
is Akis Adimlan Sorumlu ilgili Dokiimanlar
~ - ] - 2547 sayil1 Kanunun
Diger kamu kuruluslarindan gorevlendlrme teklif flgili kamu kurulusu 38.
yazist gelir Maddesi
Gorevlendirme yapilacak 6gretim elemaninin . - gorevlendirme teklif
o e Personel daire bagkanligi yazisi
bulundugu birime goriis yazis1 yazilir
L Gortis yazisi
Ilgili birimin karar1
Dekanlik
Kabul Red
Gorevlendirmenin olumlu UYK karan
olduguna dair birim
tarafindan gonderilen
Yonetim Kurulu Karar1
UYK ya sunulur
Tlgili kuruma gérevlendirme
teklifinin uygun bulunmadigina Rektorliik
dair cevap yazisi olugturulur
UYK tarafindan gérevlendirmenin
olumlu olduguna dair yaz1 PDB ve Rektorliik Ust yazi
ilgili birime gonderilir
flgili kuruma gérevlendirmenin
uygun bulunduguna dair iist yazi Personel daire bagkanligi
olusturulur
Olusturulan yaz1 evrak kayda verilir. Siire¢ sonlandirilir.
Hazirlayan Dokiiman Onay1 Yiiriirliik Onay1
Lokman KAYHAN Fatih KUCUK Prof.Dr.Seyfullah HALILOGLU
Bil. Isl. Fakiilte Sekreteri

Dekan




Dokiiman No VFD-IA-12
SELCUK UNIVERSITESI Ik Yaym Tarihi | 04.11.2021
VETERINER FAKULTESI Revizyon Tarihi
2547 Sayih Kanunun 39. Maddesi Kapsaminda Gérevlendirme | Revizyon No
(15 giinden fazlaysa) Is Akis1 Sayfa
is Akis Adimlan Sorumlu ilgili Dokiimanlar
2547 sayili Kanunun
547 Sayili Kanunun 39. Maddesi ile gérevlendirme talebind 30.
bulunan akademik personel gorevlendirme talebi yurdisi ise ti¢ Tgili kisi Maddesi
hafta, yurtici ise iki hafta 6nceden baglh oldugu Boliim
Bagkanligina dilekgesini ekleriyle birlikte teslim eder. Dilekge

Bolim baskanlig: karari

Kabul

v v

Boliim Baskanlig1 uygun
goriisii ile dilekceyi Dekanliga

iist yazi ile bildirir.
I

Tlgili kisiye teblig edilir.

f1gili bsliim baskanlig

Goriis yazisi

Yonetim kurulu

Gorevlendirme 15 (onbes) giinii agiyorsa ve Dekanlik karar1
yolluk-yevmiye gerektiriyorsa Fakiilte Y6netim
Kuruluna sunulur ve karar alinir.
Kabul Red
l \ 4
ilgili ekler ile birlikte Dekanlik onayindan o Rektorlik
sonra Personel Daire Bagkanligina iist yazi ile Hg‘?l k1§?}{e Ust yazi
bildirilir. Rektorliik gérevlendirmeyi uygun teblig edilir.
bulursa; Gorevlendirme gergeklestirilir.
\ 4
Siire¢ sonlandirilir. ——
Hazirlayan Dokiiman Onay1 Yiriirliik Onay1
Lokman KAYHAN Fatih KUCUK Prof.Dr.Seyfullah HALILOGLU
Bil. Isl. Fakiilte Sekreteri

Dekan




SELCUK UNIVERSITESI glfliiman;\fo.h' ?)/4?1.121?).2113
VETERINER FAKULTESI aymn Tarihi 1.

2547 Sayilh Kanunun 39. Maddesi Kapsaminda Gorevlendirme
(gorevlendirme 15 giinden az ise) Is Akisi

Revizyon Tarihi

Revizyon No

Sayfa
is Akis Adimlar Sorumlu ilgili Dokiimanlar
2547 sayili Kanunun
547 Sayili Kanunun 39. Maddesi ile goérevlendirme talebind 30.
bulunan akademik personel gorevlendirme talebi yurdisi ise li¢ Tlgili kisi Maddesi
hafta, yurtici ise iki hafta 6nceden baglh oldugu Boliim
Baskanligina dilekgesini ekleriyle birlikte teslim eder. Dilekge

Bolim baskanligi karari

Kabul Red

! '

Boliim Baskanlig1 uygun
goriisii ile dilekceyi Dekanliga

st yazi ile bildirir.
I

Tlgili kisiye teblig edilir.

Gorevlendirme talebi 15(onbes)giinden az ise
yolluksuz — yevmiyesiz ise Fakiilte Yonetim
Kuruluna girmeksizin Dekan onayi alinir,

f1gili bsliim baskanlig Gériis yazist

Dekanlik

Kabul Red
Tlgili kisiye teblig
edilir.
I
Siire¢ sonlandirilir. ——
Hazirlayan Dokiiman Onay1 Yirirlik Onayr
Lokman KAYHAN Fatih KUCUK Prof.Dr.Seyfullah HALILOGLU
Bil. isl. Fakiilte Sekreteri Dekan




SELCUK UNIVERSITESI
VETERINER FAKULTESI
2547 Sayih Kanunun 40/A Maddesi Kapsaminda
Gorevlendirme is Akisi

Dokiiman No

VFD-IA-14

Ik Yayn Tarihi

14.01.2021

Revizyon Tarihi

Revizyon No

Sayfa

is Akis Adimlan

Sorumlu

Tlgili Dokiimanlar

Fakiiltemiz ders miifredatinda yer alan fakat
ilgili alanda Ogretim Eleman bulunmayan
dersler, Boliim Bagkanliklari tarafindan
tespit edilerek gorevlendirme talebi yapilir

A4

Gorevlendirme talebi Ogretim Elemaninin bagli bulundugu
birime ders miifredati ile birlikte talep iist yazisi1 yazilir.

Tlgili birim karart

Kabul

Red .

v

2547 sayili kanunun 40/a maddesi kapsaminda ders
gorevlendirme talebinin Ogretim Elemaninin bagli oldugu
birim tarafindan uygun bulunmasi halinde ist yazi ekinde ilgili
belgelerle Fakiiltemize gonderilir.

v

Tlgili birim tarafindan uygun gériilen
gorevlendirme talebi Fakiilte Yonetim
Kurulu’na sunulur.

Y o6netim kurulu karari

Kabul
L

Red —

Fakiilte Yo6netim Kurulu’nun Karari1 olumlu ise; Fakiilte
yonetim kurulu karar1 alinir ve Rektorlik
Makamina Olura sunulur.

A 4
Rektorliik Makaminin onayindan sonra
gorevlendirme siireci tamamlanir.

A4

( Siire¢ sonlandirilir. )47

[1gili béliim baskanligj

Dekanlik

Tlgili birim

Dekanlik

Dekanlik

2547 sayil1 Kanunun
40/a
Maddesi

Ust yaz1

Ust yazi

Y o6netim kurulu
karar

Hazirlayan Dokiiman Onay1
Lokman KAYHAN Fatih KUCUK

Bil. Isl. Fakiilte Sekreteri

Yiriirliik Onay1
Prof.Dr.Seyfullah HALILOGLU

Dekan




SELCUK UNIVERSITESI
VETERINER FAKULTESI
2547 Sayih Kanunun 40/b Maddesi Kapsaminda

Dokiiman No VFD-iA-15

Ik Yaym Tarihi | 04.11.2021

Revizyon Tarihi

4 Revizyon No
Gorevlendirme Is Akisi Sayfa
is Akis Adimlan Sorumlu ilgili Dokiimanlar
) 2547 sayil1 Kanunun
Ogretim tiyelerinin ihtiyaci olan iiniversitenin istegi ve 40/b
kendi arzusu {izerine 2547 sayili kanunun 40/b maddesi Rektorliik Maddesi

uyarica gorevlendirmeye iligkin talepler ilgili tiniversitelerin
Yo6netim Kuruluna sunulur.

gili Universite Yonetim Kurulunun karari

Kabul Red m

v

Tlgili Universite Yonetim Kurulunun karari ve Rektoriin
uygun gériisii Yiiksek Ogretim Kurumuna bildirilir.

Rektorliik gorevlendirme talebinde bulunan ilgili
kisinin gorev yaptig1 birime gorevlendirilmesi
konusunda goriis sorar. Karar olumlu ise; Dekanlik
Rektorliige uygun goriis yazisi yazar.

Rektorliik tarafindan istekte bulunan Universiteye uygundur
yazisi yazilir

v

istekte bulunan {iniversitenin birimlerinde en az bir egitim
ogretim y1l1 igin gorevlendirilebilirler. Bu sekilde
gorevlendirilenlerin kadrolari bes yil siire ile sakli
tutulur.

Tlgili Universiteden YOK ’e bildirim yapulir.

Yiksek Ogretim Kurumundan gelen yazi
gorevlendirme talebinde bulunan ilgili kiginin

Co Universite yonetim
Tlgili tiniversite
kurulu karar1

Universite ydnetim
kurulu karar1

Rektorliik / Dekanlik] Goriis yazisi
T1gili birim
Rektorliik Goriis yazisi
flgili iiniversite Tlgili yazisi

Tlgili tiniversite

I Ilgili yazis1
Universitesine bildirilir.
Rekt‘ér‘liik ilgil.i. Og_retim Uyesinin gorev yaptigi o . Tlgili yazist
birimden gorevinden ayrilis tarihini ister. Ilgili Giniversite
Rektorliige geri bildirim yapilir.
< Siire¢ sonlandirilir. )4—
Hazirlayan Dokiiman Onay1 Yiirtirliik Onay1
Lokman KAYHAN Fatih KUCUK Prof.Dr.Seyfullah HALILOGLU
Bil. Isl. Fakiilte Sekreteri Dekan




Dokiiman No VFD-1A-16
SELCUK UNIVERSITESI [k Yayin Tarihi | 04.11.2021
VETERINER FAKULTESI Revizyon Tarihi
2547 Sayih Kanunun 40/c Maddesi Kapsaminda Sev;zyon No
Gorevlendirme Is Akisi ayta
is Akis Adimlan Sorumlu ilgili Dokiimanlar
Fakiiltemiz ders miifredatinda yer alan fakat 2547 sayili Kanunun
ilgili alanda Ogretim Elemani bulunmayan Ilgili boliim baskanlig] 40/c
dersler, Bolim Baskanliklari tarafindan tespit edilerek (TSK Maddesi
veya EGM’den) goérevlendirme talebi yapilir.
ekan ik bol.umden gelen talepile yonetim kurulu karars
onetim kurulu karar al
Dekanlik
Kabul Red —
|
Tlgili yonetim kurulu karar {ist yazi ile rektorliige bildirirlir. Ust yazi
Rektorliik gorevlendirme talebinde bulunan ilgili
kisinin gorev yaptig1 birime (TSK veya EGM)
gorevlendirilmesi konusunda goriis sorar.
Kabul Red M
|
v
Karar olumlu ise; Rektorlitkk dekanliga uygun goriis yazisi Ust yazi
yazar.
Gelen yaziya istinaden dekanlik rektorliikten olur alir. Rektorliik /Dekanlik Ust yazi
Siire¢ sonlandirilir.
Hazirlayan Dokiiman Onay1 Yiiriirlik Onay1
Lokman KAYHAN Fatih KUCUK Prof.Dr.Seyfullah HALILOGLU
Bil. Isl. Fakiilte Sekreteri

Dekan




S : : Dokiiman No VFD-IA-17
SELCUK UNIVERSITESI Ik Yayin Tarihi | 04.11.2021
VETERINER FAKULTESI Revizyon Tarihi
2547 Sayih Kanunun 40/d Maddesi Kapsaminda Revizyon No
Gorevlendirme Is Akisi Sayfa
is Akis Adimlan Sorumlu ilgili Dokiimanlar
Fakiiltemiz ders miifredatinda yer alan fakat o 2547 sayih Kanunun
ilgili alanda Ogretim Eleman bulunmayan Igili béliim baskanlig)
dersler Boliim Bagkanlilar: tarafindan tespit 40/d .
edilerek talep edilir. Maddesi
4
Dekanlik tarafindan Personel
Talep yazist
Daire Bagkanligina ilgili kuruma iletilmek Dekanhl
lizere gorevlendirme talep yazisi gonderilir.
flgili birim karar Ilgili birim
Kabul Red
I
Ilgili birim tarafindan uygun goriilen Yénetim Kurulu
gorevlendirme talebi Fakiilte Yonetim Kurulu’na Dekanlik K
sunulur. atart
Red
Kabul
Rektorliik onay1 Rektorlitk Rektorliik onay1

Kabul Red

l

Siire¢ sonlandirilir.

Dokiiman Onay1
Fatih KUCUK
Fakiilte Sekreteri

Hazirlayan
Lokman KAYHAN
Bil. sl.

Yirtirlik Onayr
Prof.Dr.Seyfullah HALILOGLU

Dekan




SELCUK UNiVERSITESI !?lfkﬁman NO_h_ VFD-IA-18
VETERINER FAKULTESI Eev‘i{;y;ﬁ %ﬁht 04.11.2021
Akademik Personel Yillik 1zin Is Revizzon No
Akist Sayfa
Is Akis Adimlan Sorumlu DoIl:?ilrlrllan
EBYS lizerinden yillik izin
sekmesine girerek gerekli verilerin PERSONEL
girisi yapilir.
Paraflayan kullanici yerine kendisi ekler, .
imzalayan kullanici yerine Fakiilte IMZA
Y y YETKILILER]

Sekreteri ve Dekan’i ekler.

Paraflar ve imzalar tamamlandiktan
sonra i sonlandirilir.

Hazirlayan Dokiiman Onayi Yirtrlik Onayi
Lokman KAYHAN Fatih KUCUK Prof.Dr.Seyfullah HALILOGLU
Bil. isl. Fakiilte Sekreteri Dekan




Dékiiman No VFD-IA-19
SELCUK UNIVERSITESI [k Yayin Tarihi | 04.11.2021
VETERINER FAKULTESI Revizyon Tarihi
Istifa Islemleri Is AKis1 Revizyon No
Sayfa
: DNgili
Is Akis Adimlar: Sorumlu Dokiiman
N
Memur bir dilekge ile istifa ederek ayrilma ile
ilgili dilekgesini Dekanhga verir. PERSONEL
J
ilgilinin dilekcesine istinaden ayrilmasi icin olur
hazirlanarak Rektorliik makamina sunulur DEKANLIK
REKTORLUK
EVET HAYIR
ilgili personele istifasinin
‘ uygun bulunmadig bildirilir
istifasi uygun gériilen personele
istifasinin onaylandigi bildirilir ve ilisik DEKANLIK
kesmesi yaptirilarak ayrilisi tamamlanir.
KAyr|I|§| yaptirilan personelin gerekli \
islemleri icin ayrilis tarihi ve belgeleri
idari ve Mali isler Dai.B.lig1 ile Strateji o
Gelistirme Dai.B.ligina yazi ile REKTORLUK
K gonderilir. j

Hazirlayan Dokiiman Onayi
Lokman KAYHAN Fatih KUCUK
Bil. isl. Fakiilte Sekreteri

Yirirlik Onayi
Prof.Dr.Seyfullah HALILOGLU
Dekan




Dékiiman No VFD-iA-20
SELCUK UNIVERSITESI [k Yayin Tarihi | 04.11.2021
VETERINER FAKULTESI Revizyon Tarihi
Mal Bildirimi Is AKisi Revizyon No
Sayfa
. Tlgili
Is Akis Adimlar: Sorumlu Dokiiman
MAL BEYANI NEDENI
BELIRLENIR PERSONEL
Mal bildirim formu, personel tarafindan
PERSONEL
doldurulur.
Personel tarafindan doldurulan Mal
bildirim formu, dilekce ekinde Dekanliga
¢ & PERSONEL
verilir.
/ Personel tarafindan doldurularak \
Dekanliga dilekge ekindeki verilen
Mal bildirim formu, dilekge ile
beraber bilgi ve geregi icin Personel DEKANLIK
& Daire Baskanhgina gonderilir.
Hazirlayan Dokiiman Onayi Yirtrlik Onayi
Lokman KAYHAN Fatih KUCUK Prof.Dr.Seyfullah HALILOGLU
Bil. isl. Fakiilte Sekreteri Dekan




Dokiiman No VFD-iA-21
SELCUK UNIVERSITESI [k Yayin Tarihi | 04.11.2021
VETERINER FAKULTESI Revizyon Tarihi
Ogrenim Degerlendirme Islemleri Is Akisi Revizyon No
Sayfa
. DNgili
Is Akis Adimlar: Sorumlu Dokiiman
Gérevden Once Gorevden Sonra
A 4 v
Terfi durumu ve tarihi Ogrenimi bitirdikten
yeniden hesaplanir sonra terfi durumu DEKANLIK
hesaplanir
Kararname dizenlenir
» ve Rektorlik Oluruna [ REKTORLUK
gonderilir
v
Gerekli islemleri icin Kararname ve
belgeleri idari ve Mali isler Dai.B.ligi ile
Strateji Gelistirme Dai.B.ligina yazi ile DEKANLIK
gonderilir.

Hazirlayan Dokiiman Onayi Yirurlik Onayi
Lokman KAYHAN Fatih KUCUK Prof.Dr.Seyfullah HALILOGLU
Bil. isl. Fakiilte Sekreteri

Dekan




Dokiiman No VFD-iA-22
SELUK UNIVERSITESI [k Yayin Tarihi | 04.11.2021
VETERINER FAKULTESI Revizyon Tarihi
Ucretsiz Izin Islemleri Is Akisi Revizyon No
Sayfa
. Tlgili
Is Akis Adimlar: Sorumlu Dokiiman
.. \
Ucretsiz izne ayrilmak isteyen personel dilekge
ile Dekanliga basvuruda bulunur. PERSONEL
J
ilgilinin dilekcesine istinaden ayrilmasi icin olur
hazirlanarak Rektorliik makamina sunulur
Karar olumlumu l REKTORLUK
HAYIR
\ 4 v
EVET ilgili personele talebinin
uygun bulunmadig bildirilir
\ 4
Ucretsiz izni uygun goériilen personele
izninin onaylandig bildirilir. DEKANLIK
\ 4
izne ayrilan personelin gerekli islemleri
icin ayrilis tarihi ve belgeleri idari ve Mali
isler Dai.B.lig ile Strateji Gelistirme DEKANLIK
Dai.B.ligina vazi ile gdnderilir.

Hazirlayan Dokiiman Onayi Yirirlik Onayi
Lokman KAYHAN Fatih KUCUK Prof.Dr.Seyfullah HALILOGLU
Bil. isl. Fakiilte Sekreteri Dekan




SELCUK UNIVERSITESI
VETERINER FAKULTESI
Ucretsiz Izin Islemleri Is Akisi

Dokiiman No

Ik Yaym Tarihi

Revizyon Tarihi

Revizyon No

Sayfa

islemleri icin baslayis tarihi ve belgeleri,
Personel Dai.B.lig, idari ve Mali isler
Dai.B.ligi ile Strateji Gelistirme
Dai.B.ligina yazi ile gonderilir.

v

Gorevden cekilmis sayilma

islemleri baslatilir

Is Akis Adimlan Sorumlu Dolliigilrlrll an
izin déniisii gdrevine
‘ basladimi \
v \4
EVET HAYIR
/ izinden dénen personelin gerekli \ DEKANLIK

Hazirlayan
Lokman KAYHAN
Bil. Isl.

Dokiiman Onayi
Fatih KUCUK
Fakilte Sekreteri

Yirirlik Onayi
Prof.Dr.Seyfullah HALILOGLU

Dekan




R . . Dokii N VFD-iA-23
VETERINERFAKULTESI Revizyon Tarihi
Yurtdis1 Yilhk Izin Islemleri Is Revizyon No
Akist Sayfa
. Tlgili
Is Akis Adimlar: Sorumlu Dokiiman

iznini yurt disinda kullanmak isteyen personel iki

adet izin formunu doldurarak Dekanliga verir. PERSONEL

Dekanlik tarafindan onaylanan izin formu DEKANLIK

Rektorlik oluruna sunu'mak Uzere Ust yaziile

HAYIR REKTORLUK
v l
EVET ilgili personele talebinin
uygun bulunmadigi bildirilir
DEKANLIK
Ucretsiz izni uygun goriilen personele
izninin onaylandigi bildirilerek bir nishasi
verilir ve bir nishasi da dosyasina
kaldirilr.
Hazirlayan Dokiiman Onayi Yirtrlik Onayi

Lokman KAYHAN

Bil. isl.

Fatih KUCUK
Fakulte Sekreteri

Prof.Dr.Seyfullah HALILOGLU
Dekan




l

I1gili sorun giderilir.

'

Siire¢ sonlandirilir.

Tlgili personel

Dokiiman No VFD-IA-24
SELCUK UNIVERSITESI Ik Yaym Tarihi | 04.11.2021
VETERINER FAKULTESI Revizyon Tarihi
Bilisim Hizmetleri Is Akisi Revizyon No
Sayfa
is Akis Adimlan Sorumlu ilgili Dokiimanlar
Ust Yoneticilerden, Birimlerden,
Personelden gelen Bilisim Hizmeti talepleri alinir flgili personel A
(Yazi, email, telefon) lgili talepler
Igili talep ilgili persone.:.l tar‘afmdan degerlendirilerek destek ilgili personel
siireci baslatilir.

Hazirlayan Dokiiman Onay1 Yiiriirliik Onay1
Lokman KAYHAN Fatih KUCUK Prof.Dr.Seyfullah HALILOGLU
Bil. Isl. Fakiilte Sekreteri

Dekan




. Dokiiman No VFD-iA-25

SELCUK UNIVERSITESI Ik Yaym Tarihi | 04.11.2021

VETERINER FAKULTESI ReV!Zyon Tarihi
Kurul Toplantilar1 Is Akist Revizyon No
Sayfa
is Akis Adimlan Sorumlu ilgili Dokiimanlar
Dekanlik tarafindan toplanti k:
alinir. e Dekanlik Toplanti kararlari

Toplant: tarihi ve saati tiim iiyelere yazi ile duyurulur. Dekanlik Igili yaz:

!

Toplanti giinii toplant1 dosyasi hazirlanir.

.

Toplant1 bitiminde tutanaktaki notlar dikkate
alinarak karar 6rnekleri hazirlanir ve
imzalanmak iizere Raportore gonderilir.

.

Imzali miihiirlii karar 6rnekleri geregi igin bir
tist yazi ile ilgili birimlere gonderilir.

'

Toplantiya iligkin yazigmalar ile karar ekleri
ayr1 bir dosyada saklanir.

'

Toplanti kararlar tiim {iyeler tarafindan
imzalandiktan sonra miihiirlenerek karar
defterine yapistirilir.

Siire¢ sonlandirilir.

Personel isleri

Personel isleri

Dekanlik

Personel igleri

Personel igleri

Toplanti karari

Toplanti karar1

Toplanti karari

Hazirlayan Dokiiman Onay1 Yiriirlik Onay1
Lokman KAYHAN Fatih KUCUK Prof.Dr.Seyfullah HALILOGLU
Bil. Isl. Fakiilte Sekreteri

Dekan




Dokiiman No VFD-1A-26
SELCUK UNIVERSITESI [k Yayin Tarihi | 04.11.2021
VETERINER FAKULTESI Revizyon Tarihi
Protokol is Akist Revizyon No
Sayfa
is Akis Adimlan Sorumlu ilgili Dokiimanlar
Dekanlik Makamina gelen davetiyeler Dekan’a iletilir. Ozel Kalem Davetl):]ec:fJ / Bilgi
Dekanin katllacag.l programlar belirlenir ve katll:amayacagl Ozel Kalem
programlara ise yardimcilarinin katilimi saglanir.
Dekan’in yurtl(;? ve yurtdisi seyahatlerinin Ozel Kalem
organizasyonu yapilir.
Dekan’1n her tiirlii protokol ve toren islerinde ilgili -
birimlere bilgi ve destek verilerek siire¢ sonlandirilir. Ozel Kalem
Hazirlayan Dokiiman Onay1 Yiirtirliik Onay1
Lokman KAYHAN Fatih KUCUK Prof.Dr.Seyfullah HALILOGLU

Bil. isl. Fakiilte Sekreteri

Dekan




SELCUK UNIVERSITESI
VETERINER FAKULTESI
SINAV UCRETI IS AKISI

Dokiiman No VFD-IA. 47

ik Yaym Tarihi 04.11.2011

Revizyon No

Revizyon Tarihi

Sayfa 1

Is Akis Adimlan

Sorumlu

flgili Dokiimanlar

Ders yiiklerindeki derslere ve
Fakiilte Yonetim Kurulu karari ile
onaylanan boliim sinav programlari
dikkate alinarak Akademik takvimde
belirtilen sinav tarihlerine gore 6deme

cizelgesi hazirlanir.

l

Ogretim elemanlarinin izin,
rapor durumuna gore hazirlanan
cizelgeler kontrol edilir.

l

Ogretim elemam raporlu, izinli oldugu giinlerde
yapamadig1 dersler i¢in dekanliga ders telafi formu
Verir.

l

Ogretim elemanlarinin izin,
rapor durumuna gore hazirlanan
cizelgeler 6grenci sayilaridikkate

alinarak KBS sisteminde Ek Ders dis1
O0demelerden 6grenci say1 girigleri
yapilir.

Siav iicret ddeme bordrosu ve Banka Listesinin
ciktilar ile ‘Odeme emri belgesi’ hazirlanarak
gergeklestirme gorevlisi ve harcama yetkilisi
tarafindan imzalanir.

Odeme emri belgesi ve ekleri
Tahakkuk evraki teslim listesi ile SGDB gonderilir.

( Siire¢ sonlandirilir. )

Mutemet

Mutemet

Mutemet

Mutemet

Mutemet

Mutemet

Odeme gizelgesi

Odeme gizelgesi

Ders telefi formu

Sinav licreti deme bodrosu
Banka listesi
Odeme emri belgesi

Odeme emri belgesi

Dokiiman Onay1

Hazirlayan .
Lokman KAYHAN Fatih KUCUK
Bil. Isl. Fakiilte Sekreteri

Yiirtirliik Onay1
Prof. Dr.Seyfullah HALILOGLU
Dekan




04

SELCUK UNIiVERSITESI
VETERINER FAKULTESI

DOGRUDAN TEMIN ILE SATINALMA

IS AKISI

Dokiiman No VFD- IA. 48
Ik Yayin Tarihi 04.11.2021
Revizyon No

Revizyon Tarihi

Sayfa 71

is Akis Adimlan

Sorumlu flgili Dokiimanlar

Birimlerden mal- iiriin alimu ile ilgili taleplerin gelmesi

Tgili taleplerin dogrudantemin
biitgesi igerisinde mi?

Toplanan talepler Dekanliga olura
sunulur.

Rektorliikten 6denek

talep edilir.

—

Harcama Talimati Onay Belgesi diizenlenir.

v

Harcama Talimati Onay Belgesi, gergeklestirme
gorevlisi ve harcama yetkilisi tarafindan imzalanir.

v

On izin alian talepler i¢in en az 3 firmaya teklife
¢ikalir.

!

Gelen teklifler dogrultusunda Piyasa Fiyat Arastirma

Talepler ile ilgili

Ilgili personel evraklar

Dekanlik

Yetkili personel Olur yazisi

Harcama talimati

flgili personel onay belgesi

Harcama Yetkilisinin
gorevlendirdigi kisiler

Dekanlik

Piyasa arastirma

. Yetkili personel tutanagi
Tutanagi hazirlanir.
En uygun teklif veren firmaya siparig verilir. Dekanlik
[ A
Hazirlayan Dokiiman Onay1 Yirtirlik Onay1
Lokman KAYHAN Fatih KUCUK Prof. Dr.Seyfullah HALILOGLU

Bil. isl.

Fakiilte Sekreteri

Dekan




04

|

Siparisten gelen iiriinler Muayene Kabul Komisyonu

tarafindan kontrol edilir.

Tlgili siparisler istenilen
standartlara uygun mu?

Hayir

A4
Uygun olmayan

irlinlerin iadesi
saglanir.

v

Muayene Kabul Komisyonu Tutanagi hazirlanir.

Komisyon tarafindan imzalanir.

|

Tlgili iiriinlere ait Tasinir Islem Fisi diizenlenir.

'

Odeme Emri Belgesi diizenlenir.

!

Diizenlenen Odeme Emri Belgesi, gergeklestirme
gorevlisi ve harcama yetkilisi tarafindan imzalanir.

Tlgili belgeler 6deme yapilmak iizere Strateji Gelistirme

Daire Bagkanligina gonderilir.

C

Siire¢ sonlandirilir. >4—

Muayene kabul
komisyonu

Muayene kabul
komisyonu

Dekanlik

Muayene kabul
komisyonu

Tlgili personel

Dekanlik

Tlgili personel

Dekanlik

Dokiiman No VFD- IA. 48

SELCUK UNIVERSITESI [k Yayin Tarihi 04.11.2021

VETERINER FAKULTESI Rev:

. A evizyon No
DOGRUDAN TEMIN ILE SATINALMA
iS AKISI Revizyon Tarihi
Sayfa 22
is Akis Adimlan Sorumlu Ilgili Dokiimanlar
Siparisler tamamlandiktan sonra firmadan fatura istenir. Dekanlik

Fatura

Muayene kabul
komisyon tutanagi

Tasmir islem fisi

Odeme emri belgesi

Hazirlayan

Lokman KAYHAN

Bil. isl

Dokiiman Onay1

Fatih KUCUK
Fakiilte Sekreteri

Yiriirliik Onay1

Prof. Dr.Seyfullah HALILOGLU
Dekan




Dokiiman No VED- 1A. 49

SELCUK UNIVERSITESI ilk Yayin Tarihi |04.11.2021
VETERINER FAKULTESI ;
C oo o .. Revizyon No
GECICI GOREY YOLLUGU ODEMELERI IS
AKISI Revizyon Tarihi
Sayfa 12
Is Akis Adimlan Sorumlu Ilgili Dokiimanlar

Ogretim elemam tarafindan yurt ici ve yurt
dis1 gorevlendirmelerde Boliim Baskanligina fgili Ogretim Elemam Talep dilekgesi
gorevlendirme talep dilekgesi ile bagvuru yapar.

l

Dilekgeler ekleri ile Fakiilte Yonetim Kurulunda Boliim baskanlig:
onaylandiktan sonra Rektorlitkk olurunasunulur. Dekanlik

Dilekge ekleri
Fakiilte yonetim kurulu
karar1

Rektorliik oluru Rektorliik Rektorliik oluru
Kabul Red
| !
Tlgili 6gretim o .
elemanina bildirilir. llgili 6gretim Eleman:
Kabul edilen gecici gorevlendirme dekanliga o
iletilir. Rektorliik oluru, yénetim kurulu Mutermet Rekitbrliik oluru
karar1 ve gorevlendirme talebi ekleri uteme Yonetim kurulu karart
ile tahakkuk birimine génderilir. llgili ekler
Tlgili 6gretim Elemani
A 4 A 4
Hazirlayan Dokiiman Onay1 Yiirirlik Onay1
Lokman KAYHAN Fatih KUCUK Prof. Dr. Seyfullah HALILOGLU

Bil. Isl. Fakiilte Sekreteri Dekan




Dokiiman No VFD- IA. 49
SELCUK UNiVER_siTEsi [k Yayin Tarihi 04.11.2021
VETERINER FAKULTESI - S
GECICi GOREV YOLLUGU ODEMELERI i$ cvizyon No
AKISI Revizyon Tarihi
Sayfa 22
Sorumlu flgili Dokiimanlar

Is Akis Adimlan

Biitiinlesik Kamu Mali Yo6netim
Bilisim Sistemi (MYS) yolluk siireci
baslatilir ilgili 6gretim iiyesi
tarafindan MYS e-yolluk {izerinden Mutemet
bildirimini doldurur ve sistemden
mutemede gonderir.

MYS kayitlar

MYS yolluk siirecinden 6deme emri belgesi
hazirl k klesti orevlisi ve h -
azir anarak geree estirme goreviist ve harcama Gergeklestirme gorevlisi Odeme emri belgesi
yetkilisi tarafindan onaylanan ve imzalanan Odeme Harcama vetkilisi Tahakkuk K
emri belgesi ve ekleri Tahakkuk evraki teslim listesi arcama yerkiist ahakiuk eviaki
ile SGDB gonderilir..

Siire¢ sonlandirilir.

Dokiiman Onay1 Yiirtirliik Onay1

Hazirlayan
Fatih KUGCUK Prof. Dr.Seyfullah HALILOGLU

Lokman KAYHAN
Bil. Isl. Fakiilte Sekreteri
Dekan




SELCUK UNIVERSITESI
VETERINER FAKULTESI

SUREKLiI GOREV

ODEMELERI i$ AKISI

Dokiiman No VFD-1A.50

ik Yayin Tarihi 04.11.2021

Revizyon No

Revizyon Tarihi

Sayfa 1

Is Akis Adimlan

Sorumlu

flgili Dokiimanlar

Nakil olarak goreve baslayan personel dilek¢e
ile Dekanliga Siirekli Gorev Yolluk talebinde

bulunur.

l

Tahakkuk birimine gonderilen dilekge ve
ekleri ile yolluk siireci baglatilir.

l

Mantiel hazirlanan
yolluk bildirim formu Aile durum bildirimine g

tarafindan imzalanir.

hazirlanir ilgili personel ve harcama yetkilisi

ore

|

Imzalanan yolluk bildirimi Mali
Yonetim Bilisim Sistemi (MYS)
harcamalar kismindan yolluk siireci
baglatilir ve bildirime gore 6deme
emri onaya gonderilir.

|

Gergeklestirme gorevlisi ve harcama yetkilisi

belgesi ve ekleri Tahakkuk evraki teslim listesi
SGDB gonderilir.

tarafindan onaylanan ve imzalanan Odeme emri

ile

l

< Siire¢ sonlandirilir.

)

fgili personel

Dekanlik

Mutemet

Mutemet

Mutemet

Talep dilekgesi

Talep dilekgesi
Tlgili ekler

Yolluk bildirim formu

Yolluk bildirim formu
Odeme emri belgesi

Tahakkuk evraki
Odeme emri belgesi

Hazirlayan
Lokman KAYHAN
Bil. Isl.

Dokiiman Onay1

Fatih KUCUK
Fakiilte Sekreteri

Yiiriirliik Onay1
Prof. Dr.Seyfullah HALILOGLU
Dekan




Dokiiman No VFD-IA.51
SELCUK UNIVERSITESI ik Yaym Tarihi | o4 11201
VETERINER FAKULTESI Revizyon No
JURI UCRET ODEMELERI i$ AKISI Revizyon Tarihi
Sayfa 1

is Akis Adimlan

Sorumlu

flgili Dokiimanlar

fgili kisi gérevlendirme yazisina «Jiiri Uyeligi
Ucret Beyan Formu” ekleyerek dekanliga basvurur.

'

2547 Sayili Kanunun 23, 25. ve 26. Maddeleri
uyarinca olusturulan Dr. Ogretim Uyesi, Dogent ve
Profesor atamalarinda gérev alan Ogretim Uyeleri

gorevlendirmenin yapildigi birime ile 6deme
talebinde bulunur.

Beyan formlari tahakkuk birimine
ulastiktan sonra gorev alan jiirilerin

Tgili personel

Tgili personel

Jiiri Uyeligi
Ucret Beyan Formu
Gorevlendirme yazisi

beyan formlarmin eksik olup Tahakkuk birimi o J:g Uyel;gl
olmadig1 kontrol edilir. cret Beyan Formu
Kabul Red
Cesitli 6demeler bordosu ad1 altinda jiiri iicret
bordrosu hazirlanir
Mutemet Cesitli odemeler
bordosu
\ 4
Harcama yetkilisi ve mutemet tarafindan imzalanan
bordro Mali Yonetim Bilisim Sistemi (MY S) harcamalar
kismindan harcama talimati siireci baslatilir ve
bordoya gore ddeme emri onaya gonderilir. Mutemet
Ayrica banka listesi mail olarak da D
ekanlik b
SGDB gonderilir. Banka listesi
A 4
Siire¢ sonlandirilir. )
Hazirlayan Dokiiman Onay1 Yiiriirliik Onay1
Lokman KAYHAN Fatih KUCUK Prof. Dr.Seyfullah HALILOGLU
Bil. Isl. Fakiilte Sekreteri Dekan




Dokiiman No VFD- IA. 52

SELCUK UNIVERSITESI [k Yayin Tarihi 04.11.2021

VETERINER FAKULTESI

. Revizyon No
SATIN ALINAN MAL VE MALZEMELERIN

GIRIS-CIKIS ISLEMLERI i$S AKISI Revizyon Tarihi

Sayfa 1

is Akis Adimlan Sorumlu Ilgili Dokiimanlar

Satin alma birimince alimi yapilan tiiketim ve dayanikl o
Tagimir malzemeleri muayene ve kabul islemi yapilmak tizere llgili personel
teslim alinir.

Muayene ve kabul islemi derhal yapilamayan durumlarda, ]
Tasmir Gegici Alind1 belgesi diizenlenir. Belgenin bir niishast lgili personel
taginir teslim edene verilir. Bir niishasi arsivlenir.

Muayene Kabul
Komisyonu tarafindan tasinirin
Uygunlugu onaylandi m1?

Muayene kabul )
komisyonu Ilgili tutanak

Alim1 yapilan Malzeme
dayanikli taginir mi1?

Muayene ve kabul
isleminden sonra
kabul edilmeyen

taginirlara ait Tasinir
Gegici Alind1 Belgesi

Tlgili personel

Demirbas malzeme Tiiketim malzemesi ilgiliden alinir 1 .
icin Taginir islem Fisi icin Taginir Islem dosyadaki ikin(;i Ilgili personel
diizenlenerek (sistem Fisi dizenlenerek niishasi ile birlestirilir
tizerinden sicil giris islemi yapilir ve malzemeler
numarast verilir) giris ve malzeme ambara firmaya iade edilir
islemi yapilir ve alinr.
malzeme ambara ¢ Tlgili personel
alinir.
Kullanima verilen
+ Demirbas malzemeler
Kullanima verilen Taginir Teslim Belgesi
demirbag malzemeler diizenlenerek teslim Tlgili personel Tasinir teslim
Tasmir Teslim Belgesi edilir. belgesi
diizenlenerek teslim
edilir.
I
v
Tim islemler sonucunda evraklarin birer suretinin
muhasebelestirilmek iizere Strateji Gelistirme Daire Lo o
Bagkanligina gonderilir ve birer sureti de llgili personel llgili Evraklar
dosyalanir.
A 4
< Siire¢ sonlandirilir. )47
Hazirlayan Dokiiman Onay1 Yiiriirliik Onay1
Lokman KAYHAN Fatih KUCUK

o Prof. Dr.Seyfullah HALILOGLU
Bil. Isl. Fakiilte Sekteri Dekan




Dokiiman No VFD- IA. 53
N . . Ik Yayin Tarihi
SELCUK UNIVERSITESI Y 04112021
VETERINER FAKULTESI Revizyon No
HURDAYA AYIRMA ISLEMLERI IS AKISI Revizyon Tarihi
Sayfa 1
is Akis Adimlan Sorumlu ilgili Dokiimanlar
Hurdaya ayrilacak malzemeleri degerlendirmek tlizere
Harcama Yetkilisi tarafindan uzmanlik alanina gore en az 3 Harcama yetkilisi
kisiden olusan (Tasinir Kayit Yetkilisi dogal iiye) Hurdaya
Ayirma Komisyonu kurulur.
Hurdaya ayrlhle?cak malzemeleri_n listesi yapilarak flgili personel
degerlendirilmek iizere komisyona sunulur.
Komisyon listede sunulan malzemeleri ilgili mevzuata Hurda ayirma s
. < .. . . Ilgili tutanak
gore inceleyerek hazirlayacagi kayittan diigme teklif ve onay komisyonu
tutanagin1 Harcama Yetkilisinin onayina sunar.
Tutanak Harcama Yetkilisi
Tarafindan onaylandi mi1? Harcama yetkilisi
h 4 N
Malzemelerin Kayittan Diisim teklif ve onay Ilgili personel
tutanagi ile Tasmnir Islem Fisi diizenlendikten v
sonra kayittan diisiimii gerceklestirilir. Hurdaya ayrilmas
v uygun bulunmayan
Hurdaya ayrilan malzemeler imha edilecek ise K Iillalzdenll)ele;( |
Harcama Yetkilisi tarafindan uzmanlik alanina ayitlarda birakiir.
gore en az 3 kisiden olusan (Taginir Kayit Harcama yetkilisi Tlgili tutanak
Yetkilisi dogal iiye) Imha Komisyonu kurulur
ve malzemeler imha edilir.
Hurdaya ayrilan malzemeler satilacaksa
Harcama Yetkilisi tarafindan uzmanlik alanina
gore en az 3 kisiden olusan Hurda Satig Harcama yetkilisi
Komisyonu kurulur ve malzemelerin satig
islemi gerceklestirilir.
Tim islemler sonucunda evraklarin birer sureti
islem yapilmak tizere Strateji Gelistirme Daire Dekanlik
Basgkanligina gonderilir ve birer sureti de
dosyalanir.
| v
C Siire¢ sonlandirilir. )
Hazirlayan Dokiiman Onay1 Yiiriirliik Onay1 3
Lokman KAYHAN Fatih KUCUK Prof. Dr.Seyfullah HALILOGLU
Dekan

Bil. Isl. Fakiilte Sekreteri




Dokiiman No VFD- IA. 54

SELCUK UNIVERSITESI ilk Yayin Tarihi 04.11.2021
VETERINER FAKULTESI
DEVIR YOLUYLA MALZEME CIKIS Revizyon No
ISLEMLERLIS AKISI Revizyon Tarihi
Savyfa 1
Sorumlu flgili Dokiimanlar
is Akis Adimlan
Thtiyaci olan kurum/birimlerden gelen talepler Harcama yetkilisi lgili talepler

Harcama Yetkilisi tarafindan degerlendirir.

Talep kabul
edildi mi?

Harcama yetkilisi

Malzemelerin ¢ikisina ait Devir-Cikis Tasinir Devi s T il
Islem Fisi malzemeyi talep eden kuruma/birime Tlgili personel evir-C1 li__ gsmlr siem
malzeme ile birlikte imza i¢in gonderilir. v 151
Ilgili kuruma/ birime
¢ resmi yaziyla Dekanlik
Malzemeyi kabul eden kurum/birim tarafindan bildirilir. Devir-Cikis .T'f‘Smlr Islem
imzalanan Devir-Cikis Taginir Islem Fisi ve fgili personel o Fisi .
diizenlenen Devir-Giris Tasinir Islem Fisi Devir-Girig T%Slmr Islem
birimimize iletilir. Fisi
Tlgili belgelerin birer niishas1 dosyalanr. Tlgili personel
A 4
C Stire¢ sonlandirilir. )
Hazirlayan Dokiiman Onay1 Yiiriirliik Onay1
Lokman KAYHAN Fatih KUCUK Prof. Dr.Seyfullah HALILOGLU
Fakiilte Sekreteri Dekan

Bil. isl.




Dokiiman No VFD-1A.56
SELCUK UNIVERSITESI ilk Yayn Tarihi 04.11.2021
VETERINER FAKULTESI Revizyon No
TELEFON KULLANIMI ODEMELERI IS AKISI  [Revizyon Tarihi
Sayfa 1
is Akis Adimlan Sorumlu ilgili Dokiimanlar
Ayin ilk haftasinda Telefon
faturasi Fakiiltemiz mail adresine
gelir.
Fatura
Tahakkuk Birimine gonderilir
Dekanlik
Gelen faturalarin dokiimii
alir.Faturalarim iizerine RESMI Tahakkuk birimi
“goriismedir kasesi ile e-arsiv belge sistemine
Kayithdir” kagesi basilir
Fatura donem ve tutarlarini gosteren Dagitim listesi
bir dagitim listesi hazirlanir. Tahakkuk birimi
Tlgili listeye gore Mali Yonetim Bilisim Sistemi
(MYS) den Telefon abonelik ve kullanim iicretleri Tahakkuk birimi
harcama tiiriinden OEB hazirlanir onaya gonderilir.
Gergeklestirme gorevlisi ve harcama yetkilisi
tarafindan onaylanan ve imzalanan Odeme emri Gergeklestirme gorevlisi /
belgesi ve ekleri Tahakkuk evraki teslim listesi ile harcama yetkilisi
SGDB gonderilir.
< Siire¢ sonlandirilir. >

Hazirlayan Dokiiman Onay1
Lokman KAYHAN
Bil. Isl. Fakiilte Sekreteri

Fatih KUCUK

Yiriirliik Onay1
Prof. Dr. Seyfullah HALILOGLU

Dekan




DEKANLIK OGRENCI ISLERI

IS AKIS SEMALARI

Bu béliimde Selcuk Universitesi Veteriner Fakiiltesi’nde dgrenci islerinin isleyisine dair
uygulanmakta olan siirecler tablo ve ¢izimler esliginde 6zet halinde verilmistir.

Bu baglik altinda asagidaki islemler verilmistir;

o Ogrenci Disiplin Sorusturmasi

o Ogrenci Belgesi-Transkript Talepleri

o Kayit Sildirme (Kendi Istegi Ile)

o Ogrenci Disiplin Sorusturmasi

o Ogrenci Burs Islemleri

o Ogrenci Yemek Bursu Islemleri

o Ogrenci Kontenjanlarmin Belirlenmesi
o Kismi Zamanh Ogrenci Calistirma

o Yatay Geg¢is

o Mazeret Smavi

o Mezuniyet

o Smnav Notuna Itiraz

o Onur Belgesi Verilmesi

o Yatay Geg¢is Kontenjanlarinin Belirlenmesi
o Yeni Boliim Acilmasi

o Yurt Dis1 (Yabanci Uyruklu) Ogrenci Kaydi



T.C.
SELCUK UNIVERSITESI
VETERINER FAKULTESI

OGRENCI DiSIPLIN SORUSTURMASI iS AKISI

Dokiiman No VED- IA. 005

Hk yayin tarihi 04.11.2021

Sayfa 1

Is Akis Adimlan

Sorumlu

flgili Dokiimanlar

( Fakiilteye gelen yazili sikdyet dekanlik )

makamina sunulur.

Disiplin amiri dekan, olayr aydinlatmak tizere bir
Ogretim elemanini resmi yazi ile sorusturmact olarak
gorevlendirir.

v

Sorusturmaci ileri siiriilen iddialarla ilgili siipheli ya da
siiphelileri sorusturmaya davet eder.

v

Iddia edilen sugun niteligine gore
siiphelinin s6zlii ya da yazili ifadesine bagvurulur.

Sorusturmacinin elde ettigi kanitlar, dinlenen taniklar,
alinan ifade ve savunmalar sonucunda sorusturma
raporu imzalanarak dekanlik makamina gonderilir.

orusturmacini
Onerisi

v

Uyarma onerilir. Kinama 6nerilir.

Uzaklastirma
onerilir.

Dekan sorusturmanin usuliine uygun yapilip yapilmadigini incelemek
tizere sorusturma dosyasini disiplin kurulundaki raportdr tiyeye sevk

eder.

Raportor sorusturma dosyasini inceleyip raporunu hazirlayarak
dekanlik makamina gonderir

Disiplin sorusturma dosyasi goriisiillmek tizere fakiilte disiplin kurulu

glindemine alinir.

fgili personel

Dekan

Sorusturmaci

Sorusturmaci

Sorusturmaci

Sorusturmaci

Dekan

Raportor

Disiplin kurulu

Sikayet dilekgesi

Ogrenci Disiplin Yonet.

Sorusturma raporu

Sorusturma raporu

Sorusturma raporu

Sorusturma raporu

Sorusturma raporu

Uyarma cezasi Uzaklagtirma
dgrenciye teblig bgrenciye teblig Dekanlik Karar yazisi
edilir. Kinama edilir.
Ogrenciye teblig
edilir.
< Siire¢ sonlandirilir. )
Hazirlayan Dokiiman Onay1 Yiriirliik Onay1
Lokman KAYHAN Fatih KUCUK Prof. Dr.Seyfullah HALILOGLU
Bil. Isl. Fakiilte Sekreteri Dekan




T.C.

SELCUK UNIVERSITESI
VETERINER FAKULTESI

OGRENCI BELGESI-TRANSKRIPT TALEPLERI i$ AKISI

Dokiiman No VFD-IA. 27
ilk Yayin Tarihi | 04.11.2021
Sayfa

Sorumlu Tlgili Dokiimanlar
Is Akis Adimlar
Ogrenci, 6grenci belgesi veya transkript BAUN Diploma
almak i¢in 6grenci islerine sahsen/ vekaleten Ogrenci Diploma Defte ri’
bagvurabilecegi gibi, OBS iizerinden de Mezuniyet ’
ayni islemi gergeklestirebilirler. Belgesi ile Diger
Belgelerin
Diizenlenmesine
v i
- .. Iliskin
Ogrenci isleri birimi gelen talep dogrultusunda Y énetmelik
ogrenci belgesini veya transkripti OBS {izerinden )
hazirlar. Kontroliinii yapar ve Paraflar, Fakiilte Ogrenci isleri birimi/ OBS
Sekreterine Imzaya Sunar
v
Kontrolii yapilarak paraflanan belge fakiilte Fakiilte Sekreteri
sekreterine ilmzaya sunulur. lgili Personel
Siire¢ sonlandirilir.
Hazirlayan Dokiiman Onay1 Yiiriirliik Onay1
Lokman KAYHAN Fatih KUCUK Prof. Dr.Seyfullah HALILOGLU
Bil. Isl. Fakiilte Sekreteri

Dekan




T.C.
SELCUK UNIVERSITESI
VETERiNER FAKULTESI DEKANLIGI
KAYIT SILDIRME (Kendi istegi ile) IS AKISI

Dokiiman No VED-IA. 28

Ik Yayin Tarihi | 04.11.2021

Sayfa 1

Is Akis Adimlar

Sorumlu Tlgili Dokiimanlar

Ogrenci kayit sildirme talebini dilekge ile
dekanlik 6grenci isleri birimine bildirir.

Ogrenci kayit sildirme dilekgesini ilgili
birimlere (SKS, Kiitiiphane vb) onaylatir.
Ogrenci isleri birimine teslim eder.

l

YOKSIS’de durum giincellemesi yapilir.

Lise diplomas1 Fakiilte de ise asli 6grenciye
teslim edilir.

Siire¢ sonlandirilir.

Ogrenci Dilekge

Ogrenci/ Tlgili birimler

Ogrenci isleri birimi

Ogrenci isleri birimi

Hazirlayan Dokiiman Onay1

Lokman KAYHAN Fatih KUCUK
Bil. Isl. Fakiilte Sekreteri

Yiirtirliik Onay1
Prof.Dr.Seyfullah HALILOGLU
Dekan




T.C.
SELCUK UNIVERSITESI

VETERINER FAKULTESI
AKADEMIK iZiN/KAYIT DONDURMA i$S AKISI

Dokiiman No VFD-IA. 29

IIk Yayin Tarihi | 04.11.2021

Sayfa 1

Is Akis Adimlarn Sorumlu Tlgili Dokiimanlar
Ogrenci akademik izin (kayit dondurma)
talebini dilekge ile dekanlik 6grenci Isleri Ogrenci

birimine bildirir.

Ogrencinin akademik izin (kayit dondurma)
talep dilekcesi dekanlik tarafindan fakiilte
yonetim kurulu giindemine alinir.

Fakiilte yonetim kurulunda talebin uygun olup
olmadigina karar verilir.

Fakiilte yonetim kurulu kararina
gore kayit dondurulsun mu?

Evet Hayir

= r

Karar 6grenciye bildirilir ve
karar ile ilgili islemler Karar 6grenciye bildirilir
yapilir.

v

Siire¢ sonlandirilir.

Tlgili Personel
Dekanlik

Yonetim kurulu

Tlgili Personel

Dilekge

Fakiilte Yonetim

Kurulu Karari

Hazirlayan Dokiiman Onay1
Lokman KAYHAN Fatih KUCUK
Bil. Isl. Fakiilte Sekreteri

Yrtirliik Onay1
Prof.Dr.Seyfullah HALILOGLU
Dekan




T.C.
SELCUK UNIVERSITESI
VETERINER FAKULTESI

OGRENCI DiSIPLIN SORUSTURMASI iS AKISI

Dokiiman No VFD- IA. 30
i1k yayn tarihi 04.11.2021
Sayfa

Is Akis Adimlan

Sorumlu

flgili Dokiimanlar

( Fakiilteye gelen yazili sikdyet dekanlik )

makamina sunulur.

Disiplin amiri dekan, olayr aydinlatmak tizere bir
Ogretim elemanini resmi yazi ile sorusturmact olarak
gorevlendirir.

v

Sorusturmaci ileri siiriilen iddialarla ilgili siipheli ya da
siiphelileri sorusturmaya davet eder.

v

Iddia edilen sugun niteligine gore
siiphelinin s6zlii ya da yazili ifadesine bagvurulur.

Sorusturmacinin elde ettigi kanitlar, dinlenen taniklar,
alinan ifade ve savunmalar sonucunda sorusturma
raporu imzalanarak dekanlik makamina génderilir.

orusturmacini
onerisi

v

Uzaklastirma
onerilir.

Kinama onerilir.

Uyarma Onerilir.

Dekan sorusturmanin usuliine uygun yapilip yapilmadigini incelemek
tizere sorusturma dosyasini disiplin kurulundaki raportdr tiyeye sevk
eder.

Raportor sorusturma dosyasini inceleyip raporunu hazirlayarak
dekanlik makamina gonderir

Disiplin sorusturma dosyasi1 goriisiillmek iizere fakiilte disiplin kurulu
glindemine alinir.

Uyarma cezasi

Uzaklastirma

fgili personel

Dekan

Sorusturmaci

Sorusturmaci

Sorusturmaci

Sorusturmaci

Dekan

Raportor

Disiplin kurulu

Sikayet dilekgesi

Ogrenci Disiplin Yonet.

Sorusturma raporu

Sorusturma raporu

Sorusturmaraporu

Sorusturmaraporu

Sorusturmaraporu

ogrenciye teblig Ogrenciye teblig Dekanlik Karar yazisi

edilir. Kinama edilir.

Ogrenciye teblig
edilir.
< Siire¢ sonlandirilir. )

Hazirlayan Dokiiman Onay1 Yiiriirliik Onay1

Lokman KAYHAN Fatih KUCUK Prof. Dr.Seyfullah HALILOGLU
Bil. Isl. Fakiilte Sekreteri Dekan




T.C. Dokiiman No 'VED-IA.31
SELCUK UNIVERSITESI : —
VETERINER FAKULTESI llk yayn tarihi 04 11.2021
OGRENCI BURS ISLEMLERI I$ AKISI Sayfa ]
Is Akis Adimlan Sorumlu Ilgili Dokiimanlar

Kurumlardan gelen burs kontenjani ve
6grenci niteliklerini belirten ilanlar Tlgili personel Burs ilani
ogrencilere duyurulur.

}

Ogrencilerden bagvuru evraklari toplamir. Tgili personel

Bagvuru belgeleri

A4

Burs komisyonunun toplanacagi giin ve saat
belirlenerek ilgililere duyurulur.

!

Belirlenen giin ve saatte burs komisyonu toplanarak
bagvurular1 degerlendirir.

fgili personel

Burs komisyonu

A 4
Burs almaya hak kazanan 6grenciler web sayfasi ve ilgili personel Komisvon karar
sosyal paylagim aglari iizerinden ilan edilir. 4
A 4
Bagvuru belgeleri ve ilgili komisyon karar1 burs veren Dekanlik Basvuru belgeleri
kurumlara bildirilir. Komisyon karar
A 4

( Stire¢ sonlandirilir. )

Hazirlayan Dokiiman Onay1 Yirurlik Onayr
Lokman KAYHAN Fatih KUCUK Prof. Dr.Seyfullah HALILOGLU
Bil. sl. Fakiilte Sekreteri Dekan




T.C.
SELCUK UNIVERSITESI
VETERINER FAKULTESI
OGRENCI YEMEK BURSU iSLEMLERI iS AKISI

Dokiiman No 'VFD-IA.32

Tk yayin tarihi 04.11.2021

Sayfa 1

Is Akis Adimlan Sorumlu

flgili Dokiimanlar

Universitemiz 6grenci yemek yardimi
kontenjanlar1 ve bu yardimdan Tgili personel
yararlanabilmek i¢in kriterler ilan edilir.

}

Ogrencilerden bagvuru evraklari toplamr. Tgili personel

!

Burs komisyonunun toplanacagi giin ve saat
belirlenerek ilgililere duyurulur.

fgili personel

A4

Belirlenen giin ve saatte burs komisyonu toplanarak
bagvurular1 degerlendirir.

Burs komisyonu

A4

Burs almaya hak kazanan 6grencilere sonug teblig
edilir.

!

Burs almaya hak kazanan 6grenci listesive ilgili
komisyon karar {ist yazi ile rektorliige bildirilir.

Tlgili personel

Dekanlik

A4

C Stire¢ sonlandirilir. )

Burs ilani

Bagvuru belgeleri

Komisyon karart

Basvuru belgeleri
Komisyon karart

Hazirlayan Dokiiman Onay1
Lokman KAYHAN Fatih KUCUK
Bil. Isl. Fakiilte Sekreteri

Yiriirlik Onay1
Prof. Dr.Seyfullah HALILOGLU
Dekan




T.C.
SELCUK UNIVERSITESI
VETERINER FAKULTESI

OGRENCi KONTENJANLARININ BELIRLENMESI iS AKISI

IDokiiman No 'VFD-IA.33

Ik yayin tarihi 04.11.2021

Sayfa

Is Akis Adimlan

Sorumlu

flgili Dokiimanlar

Rektorliik Ogrenci Isleri Daire Baskanligi
tarafindan &grenci kontenjan onerileri
istenir.

l

Ogrenci Isleri Daire Bagkanlhig: tarafindan gelen yaziya
istinaden boliimlerden kontenjan Onerisi talebinde
bulunulur.

.

Rektorlik

Dekanlik

Tlgili yazi

Tlgili yaz:

Y onetim kurulu

Boliimlerden gelen Oneriler yonetim kurulunda Yénetim kurulu karar
gorisiiliir ve karara baglanir.
Boliimlerden
kontenjanlar ile |
ilgili diizenleme
istenilir.
Alman karar iist yazi ile birlikte Ogrenci Isleri Daire Dekanlik ol vazt

Bagkanligina iletilir. gLy

< Siire¢ sonlandirilir. )4—

Hazirlayan Dokiiman Onay1 Yirirlik Onay1 3
Lokman KAYHAN Fatih KUCUK Prof. Dr.Seyfullah HALILOGLU

Bil. IslL. Fakiilte Sekreteri

Dekan




T.C.
SELCUK UNIVERSITESI
VETERINER FAKULTESI

DERS PLANLARININ HAZIRLANMASI IS AKISI

Dokiiman No \VFD-1A.34
[k yayin tarihi 04.11.2021
Sayfa 1

Is Akis Adimlan Sorumlu Ilgili Dokiimanlar
BAUN On Lisans
ve Lisans Egitim Ogretim
Dersler planlar ve igeriklerin hazirlanir. Béliim baskanligi ve Sinav
Yonetmeligi

Kabul

—

Bolim Kurulu Karar: alinir.

Red

Dekanliga iist yazi ile bildirilir.

Bolumden gelen ders planlan ve

GereklIi duzenlemeler
yapilir ve siire¢ tekrar
baslatilmak tizere
sonlandirilir

igerikleri fakiilte kurulunda
goriisiiliir.

Boliim kurulu

fgili personel

Bolim kurul karari

Ust yaz1

Fakiilte kurul karari Fakiilte kurulu Fakiilte kurul karari
Red
Fakiilte kurul karart {ist yazi ile Gerekli diizenlemeler
senatoya sunulmak tlizere yaplllr ve Sﬁreg tekrar Dekanlik USt yazi
Rektorluge gonderlllr baslatilmak iizere
| sonlandirilir.
Senato karari Rektorlitk
Senato karari
Kabul Red
Gerekli diizenlemeler
Senato karari st yaziile yapilir ve siirec tekrar e -
dekanligimiza gonderilir. baslatilmak iizere Rektorlik Ust yazi
sonlandirilir.
Gelen senato kararina
istinaden dersler ve icerikleri Lo

v Cer e . Ilgili personel
O0grenci bilgi sistemine

islenir

\ 4
C Siire¢ sonlandirilir. >
Hazirlayan Dokiiman Onay1 Yirirlik Onayr

Lokman KAYHAN Fatih KUCUK Prof. Dr.Seyfullah HALILOGLU

Bil. Isl.

Fakiilte Sekreteri

Dekan




T.C. Dokiiman No VFD-IA.35
SELCUK UNIVERSITESI
VETERINER FAKULTESI [k yaymn tarihi ~ [04.11.2021
DERS PROGRAMLARI VE SINAV
PROGRAMLARININ HAZIRLANMASI IS AKISI Sayfa
Is Akis Adimlan Sorumlu Ilgili Dokiimanlar
Dekanlik tarafindan boliimlerden ders
programlari /sinav Boliim bagkanligi
programlari talep edilir.
Bolimlerin Hazirlamis oldugu Ders
Programlari/Sinav Programlar1 Fakiilte Y onetim Dekanlik Ders programlari
Kurlunda goriistlir.
Fakiilte yonetim kurulu karari Yénetim kurulu Y onetim kurulu karari
Kabul Red
Ders programlar fakiilte web Gerekli diiz"enlemeler
sayfasinda 6grencilere yapilir ve stireg tekrar
duyurulur. baslatilmak {izere
sonlandirilir.
I |
Stire¢ sonlandirilir.
Hazirlayan Dokiiman Onay1 Yirirlik Onayr

Lokman KAYHAN Fatih KUCUK Prof. Dr.Seyfullah HALILOGLU

Bil. Isl. Fakiilte Sekreteri Dekan




T.C.
SEL.UK UNIiVERSITESI
VETERINER FAKULTESI

KISMi ZAMANLI OGRENCI CALISTIRMA iS AKISI

Dokiiman No \VFD-1A.36
[k yayin tarihi 04.11.2021
Sayfa 1

Is Akis Adimlan Sorumlu Ilgili Dokiimanlar
Balikesir Universitesi
Kismi Zamanl Ogrenci
Rektorlik tarafindan Kismi zamanl Rektorliik Calistirma Kilavuzu

calistirilacak 6grenci kontenjanlari bildirilir.

l

Gelen kontenjanlar dahilinde 6grencilere duyuru yapilir
ve gelen bagvurular incelenir.

|

Dekanlik tarafindan kismi zamanli ¢caligtirilmak tizere
en uygun ogrenciler segilir. Secilen 6grencilerin
basvuru evraklari list yazi ile Rektorliige iletilir.

l

Rektorliik tarafindan kismi zamanli ¢alistirilmak iizere
ogrenciler gorevlendirilir. Gorevlendirilenlerin isimleri

fgili personel

Dekanlik

Rektorliik

Basvuru formu

Basvuru formu
Ust yaz1

Kismi zamanli 6grenci

Bil. Isl. Fakiilte Sekreteri

Fakiiltemize iletilir. listesi
Calismaya baslayacak olan 6grencilere baslama tarihleri .
teblig edilir. ligili personel
Siire¢ sonlandirilir.
Hazirlayan Dokiiman Onay1 Yiiriirlik Onay1
Lokman KAYHAN Fatih KUCUK Prof. Dr.Seyfullah HALILOGLU

Dekan




T.C. Dokiiman No \VFD-1A.37
SELCUK UNIVERSITESI [k yaymn tarihi  [04.11.2021
VETERINER FAKULTESI SavE 1
YATAY GECIS i$ AKISI aya
Is Akis Adimlan Sorumlu Ilgili Dokiimanlar
BAUN Kurum I¢i ve
Kurumlar Aras1 Yatay
B ) Gegis Yapilmasi Esaslarina
Duyurulara gore gerekli bagvuru kosullari ve . . iliskin Yénerge
tarihleri takip edilir Ogrenci
Belirlenen tarihler arasinda bagvurular yapilir. Ogrenci Bagvuru formu

l

Fakiiltemiz yatay gecis komisyonu gelen bagvurular
inceler ve kayit hakki kazanan 6grencilerin listesini

Bil. Isl. Fakiilte Sekreteri

Lo 5 Ust yaz1
komisyon tutanagi ile birlikte dekanliga iist yazi ile llgili bolim baskanlig Y
bildirir.
A 4
Kayit hakki kazanan 6grencilerin listesi fakiiltemiz web llgili personel
sayfasindan ilan edilir.
Kayit olan 6grencilerin {iniversitelerine bildirilerek llgili personel Ust yaz1
Ozliik dosyalari istenir.
Stire¢ sonlandirilir.
Hazirlayan Dokiiman Onay1 Yirirlik Onay1
Lokman KAYHAN Fatih KUCUK Prof. Dr.Seyfullah HALILOGLU

Dekan




T.C.
SELCUK UNIVERSITESI
VETERINER FAKULTESI
MAZERET SINAVI iS AKISI

IDokiiman No 'VFD-IA.38

[k yayin tarihi 04.11.2021

Sayfa 1

Is Akis Adimlan Sorumlu Ilgili Dokiimanlar
azeret sinavina girecek 6grenciler hakli ve BAUN On Li
ecerli nedenler kapsaminda beyan edecegi N n-1sans
8¢ P Y £ Ogrenci ve Lisans Egitim Ogretim

belge ve ilgili formu doldurarak Dekanliga
teslim ederler.

l

Dekanlik Ogrenci Isleri Birimine gelen evrak incelenir
ve Fakiilte Yonetim Kuruluna sunulur.

Yo6netim kurulu karari

Kabul Red
Yonetim kurulu karari ile Yonetim kurulu karari
mazeretleri uygun bulunan ile mazeretleri uygun

ogrenciler dekanligin bulunmayan 6grenciler
belirledigi tarihlerde mazeret sinavina
smavlarina girerler. giremeler.
h 4

Siire¢ sonlandirilir.

fgili personel

Y onetim kurulu

ve Sinav Yonetmeligi

Hazirlayan Dokiiman Onay1
Lokman KAYHAN Fatih KUCUK
Bil. IslL. Fakiilte Sekreteri

Yiirirliik Onay1
Prof. Dr.Seyfullah HALILOGLU
Dekan




T.C. Dokiiman No 'VFD-1A.39
SELCUK UNIVERSITESI [k yayin tarihi  [04.11.2021
VETERINER FAKULTESI Savt 7
MEZUNIYET iS AKISI ayla
Is Akis Adimlan Sorumlu Ilgili Dokiimanlar
M vet sartl . tiren 6 ler tespit edili o 3 BAUN On Lisans
ezuniyet sartlarini yerine getiren 6grenciler tespit edilir. Béliim baskanlig1 ve Lisans Egitim Ogretim

!

Mezuniyet komisyonlari dgrencilerin
transkriptlerini kontrol eder.

v

flgili komisyon tutanag dekanliga iist yaz ile
gonderilir.

v

Gelen komisyon kararina istinaden mezun durumunda
olan 6grenciler yonetim kuruluna girer.

Y o6netim kurulu karari

Kabul Red

Ogrencinin mezuniyet
kriterlerinin tekrar
kontrol edilmesi igin
siire¢ sonlandirilir.

Tlgili yonetim kurulu kararina istinaden 6grencilerin
OBS iizerinden mezuniyetleri gerceklesir.

!

Siire¢ sonlandirilir.

ve Sinav Yonetmeligi

Mezuniyet komisyonu

Bo6liim bagkanligi / Bolim
sekreterligi

Y onetim kurulu

Tlgili personel

Dokiiman Onay1
Fatih KUCUK
Fakiilte Sekreteri

Hazirlayan
Lokman KAYHAN
Bil.isl.

Yiirtirlik Onayl 3
Prof. Dr.Seyfullah HALILOGLU
Dekan




T.C.
SELCUK UNIVERSITESI
VETERINER FAKULTESI

SINAV NOTUNA ITIRAZ IS AKISI

Dokiiman No 'VFD-1A.40
[k yayin tarihi 04.11.2021
Sayfa 1

is Akis Adimlan Sorumlu Ilgili Dokiimanlar
Ham sinav/sayisal basar1 notunda maddi hata
oldugunu diisiinen 6grenci sinav sonuglarinin . )
ilanin1 izleyen 3 is giinii iginde dilekge ile Ogrenci )
Dekanliga bagvurur. BAUN On Lisans
ve Lisans Egitim Ogretim
l ve Sinav Yonetmeligi
Dilekge ilgili Boliim Baskanligma gonderilir Dekanlik

'

Béliim Bagkanlig1 grencinin dilekgesini ilgili Ogretim
Elemanina kontrol edilmek iizere iletir.

v

Ogrencinin
notunda herhangi bir hata varsa ilgili 6gretim eleman1
tarafindan verilen maddi hata dilekgesi Boliim
Bagkanlig1 tarafindan resmi yazi ile Dekanliga
gonderilir.

l

Gelen evrak Dekanlik Ogrenci Isleri Birimi
tarafindan incelenir. Fakiilte Yonetim Kuruluna
Sunulur.

Y o6netim kurulu karari

Kabul

|_*

Karar ¢erg
diizeltme iglemi yapilir.

evesinde not

Tlgili belgeler yeniden
incelenmek tizere
boliime gonderilir.

C

Siire¢ sonlandirilir.

)

Boliim Bagkanlig:

Bolim Bagkanligt

Tlgili Personel
Yonetim kurulu

Tlgili Personel
Yonetim kurulu

Hazirlayan
Lokman
Bil. Isl.

KAYHAN

Dokiiman Onay1
Fatih KUCUK
Fakiilte Sekteri

Yiiriirlik Onay1
Prof. Dr.Seyfullah HALILOGLU
Dekan




T.C.
SELCUK UNIVERSITESI
VETERINER FAKULTESI

YUKSEK ONUR VE ONUR BELGELERININ VERILMESI IS AKISI

IDokiiman No 'VED-IA.41

[k yayn tarihi 04.11.2021

Sayfa 1

is Akis Adimlan Sorumlu

flgili Dokiimanlar

Yiiksek onur ve onur belgesi verilecek
dgrenciler tespiti i¢in Ogrenci Bilgi Sistemi iizerinden veri cekilir.

fgili Personel

Ogrenci Bilgi Sistemi iizerinden;
Ogrencinin disiplinin cezas1 olup olmadigini
vb. kontrol ederek ilgili isimler ¢ikartilir,

flgili Personel

Belgeler diizenlenerek dekanlik tarafindan
diploma tesliminde 6grencilere verilir.

Tlgili Personel
Ogrenci

Siire¢ sonlandirilir. )

BAUN On Lisans
ve Lisans Egitim Ogretim
ve Sinav Yonetmeligi

Ogrenci Bilgi Sistemi

Hazirlayan
Lokman KAYHAN
Bil. isl

Dokiiman Onay1
Fatih KUCUK
Fakiilte Sekreteri

Yiiriirlik Onay1
Prof. Dr.Seyfullah HALILOGLU
Dekan




T.C. IDokiiman No VFD-1A.42
SELCUK UNIVERSITESI [k yayin tarihi 04.11.2021
VETERINER FAKULTESI
YATAY GECiS KONTENJANLARININ BELIRLENMESI i$ AKISI Sayfa 1
is Akis Adimlan Sorumlu Ilgili Dokiimanlar

BAUN Kurum I¢i

ve Kurumlar Arast Yatay
Gegis Yapilmasi Esaslarina
Iliskin Yonerge

Rektorliik Ogrenci Isleri Daire Baskanligi
tarafindan yatay gecis kontenjan dnerilerinin
Istenir.

Ogrenci Isleri Daire
Bagkanlig1

Fakiilte Kurulunda kontenjan 6nerilerimizin ilgili Personel Karar Yazisi
belirlenir ve Rektorlilk Ogrenci Igleri Daire
Bagkanligina iletilir.

l

Birim kontenjan 6nerilerinin Senato’ya sunulur..

Ogrenci Isleri Daire

Baskanlig1
Senato’da dneriler
degerlendirilir. Senato Senato Karar1
A v
Kabul Red
]
A 4
Kontenjanlarla ilgili yeniden
diizenleme yapilir
I
A\ 4
C Stire¢ Sonlandirilir. )
Hazirlayan Dokiiman Onay1 Yirirlik Onayr
Lokman KAYHAN Fatih KUCUK Prof. Dr.Seyfullah HALILOGLU

Bil. isl. Fakiilte Sekreteri Dekan




T.C. IDokiiman No 'VFD-IA.43
SELCUK UNIVERSITESI ik yaym tarini  [04.11.2021
VETERINER FAKULTESI
YENIi BOLUM ACILMASI IS AKISI Sayfa 1
. Tigili
Is Akis Adiml 1 ..
) s Adimlari Sorumlu Dokiimanlar
Boliimler tarafindan yeni agilacak boliim 6nerisi L
i¢in rapor hazirlanarak Bolim Kurul Karari’yla Boliim Bagkanligt Ilgili Rapor
yazi ekinde dekanliga gonderilir.
Karar Yazisi

Agilmasi 6nerilen bolim
hakkinda fakilte kurulu karari
alinir.

Hayir

Tlgili dosya Egitim
Komisyonunda goriisiilmek
tizere iist yaziyla gonderilir.

—

Red gerekgesi ilgili 6gretim
tiyesine bildirilir.

Egitim Komisyonu karar verir.
Olumlu ya da olumsuz alinmis olan
karar senatoya sunulur.

Rektor tarafindan ilgili karar YOK’e sunulur.

Tlgili Personel

Ogrenci Isleri Daire
Bagkanligi

Senato Senato Karari

L
A 4
< Stire¢ Sonlandirilir. >
Hazirlayan Dokiiman Onay1 Yirtirlik Onay1
Lokman KAYHAN Fatih KUCUK Prof. Dr.Seyfullah HALILOGLU
Bil. Isl. Fakiilte Sekreteri Dekan




T.C. Dokiiman No 'VED-IA. 44
SELCUK UNIVERSITESI flk yaym tarihi _ [04.11.2021
VETERINER FAKULTESI
YURT DISI (YABANCI UYRUKLU) OGRENCI KAYDI iS AKISI Sayfa 1
Is Akis Adimlan Sorumlu Ilgili Dokiimanlar

Tiirkiye’de Ogrenim Goren
fgili personel Yabanci Uyruklu Ogrencilere
Iliskin Yénetmelik

Kayit hakki kazanan dgrencilerin isim listelerinin Ogrenci
Isleri Daire Bagkanlig1 tarafindan Dekanliga bildirilir.

Tlgili liste gbz éniinde bulundurularak dgrencilerin

kayitlart yapilir. .
Ilgili personel

Tlgili personel
Siire¢ sonlandirilir.

Hazirlayan Dokiiman Onay1 Yiirtrlik Onay1
Lokman KAYHAN Fatih KUCUK Prof. Dr.Seyfullah HALILOGLU
Bil. Isl. Fakiilte Sekreteri Dekan




DEKANLIK ANABILIM DAL I BASKANLIKLARI

IS AKIS SEMALARI

Bu boliimde Selguk Universitesi Veteriner Fakiiltesi’nde Anabilim Dali Baskanlilart' nin

isleyisine dair uygulanmakta olan strecler tablo ve ¢izimler esliginde 6zet halinde verilmistir.

Bu baglik altinda asagidaki islemler verilmistir;

o Besin Hijyeni ve Teknolojisi Anabilim Dal1 Bagkanlig:

o Hayvan Besleme Anabilim Dali Bagkanlig1

o Hayvan Hastanesi Merkez Laboratuvari

o Mikrobiyoloji Anabilim Dali Bagkanlig1

o Parazitoloji Anabilim Dali1 Bagkanlig:

o Patoloji Anabilim Dali Bagkanlig1

o Viroloji Anabilim Dali1 Bagkanlig1



ot

SELCU

SELCUK UNIVERSITESI

Veteriner Fakiiltesi Besin Hijyeni ve Teknolojisi Anabilim Dah
Sut ve Sat Urdnleri Mikrobiyolojik Analiz Talebi

A

SELCUK UNIVERSITES

ildirilir.

UNIVERSITESI Is Akis Semasi VETERINER FAKULTESI
Sorumlu Is Akis Siireci Faaliyet
Talep dilekge ile bildiriliyorsa Numune elden Talep dilekge ile bildiriliyorsa
teslim ediliyorsa Dekanlik {izerinden, elden teslim
ediliyorsa Anabilim Dali tizerinden
| islem gortir.
Dekanlik Evrak naliz talebi Anabilim Dalina
Kabul bi

Besin Hijyeni ve
Teknolojisi AD
sorumlu 6gretim
yesi

Analiz talebinin uygun ve yapilabilir
olup olmadigi incelenir.

[ Analiz talebi uygun ve yapilabilir mi?

)

HAYIR ——

Numune teslim alinmaz.

Besin Hijyeni ve
Teknolojisi AD

Numune teslim alinir.

] Laboratuvar analizleri plani ¢ikarilir.

1 L 2
P
Vezne Analiz ticreti vezneye yatirilir vedekont dekanliga sunulur.
L ' Numune analize alinmaz.
I?%eesll(r;cl’-ligjjxi/;nlA\E/)e Numune dilekcede belirtilen veya
sorumlu personeli [ Numunenin laboratuvar analizi yapilir. ] mevzuatta belirtilen analizler yoniinden
incelenir.
[ |

Besin Hijyeni ve
Teknolojisi AD
sorumlu personeli

l

| G—

N | Analiz sonuglari laboratuvar personeli

Analizlere iliskin sonug raporu hazirlanir.

ve sorumlu 6gretim iiyesi tarafindan
incelenir, rapor hazirlanir ve teslim

edilir.

Dekanlik Evrak
Teslim

Rapor Dekanliga teslim edilir ve islem sonlandirilir.

) Rapor talep sahibine teslim edilir.

Besin Hijyeni ve Teknolojisi Anabilim Dali Bagkani

Prof. Dr. K. Kaan TEKINSEN




ot

SELCU

SELCUK UNIVERSITESI

Veteriner Fakiiltesi Besin Hijyeni ve Teknolojisi Anabilim Dah

A

SELCUK UNIVERSITES

ildirilir.

Sut ve Sut Urtinleri Kimyasal Analiz Talebi ; SITES
UNIVERSITESL Is Akis Semasi VETERINER FAKULTES!
Sorumlu Is Akas Siireci Faaliyet

Talep dilekge ile bildiriliyorsa Numune elden Talep dilekge ile bildiriliyorsa
teslim ediliyorsa Dekanlik {izerinden, elden teslim
ediliyorsa Anabilim Dali tizerinden
| islem gortir.
Dekanlik Evrak naliz talebi Anabilim Dalina
Kabul bi

Besin Hijyeni ve
Teknolojisi AD
sorumlu 6gretim
yesi

Analiz talebinin uygun ve yapilabilir
olup olmadigi incelenir.

[ Analiz talebi uygun ve yapilabilir mi?

)

HAYIR ——

Numune teslim alinmaz.

Besin Hijyeni ve
Teknolojisi AD

Numune teslim alinir.

] Laboratuvar analizleri plani ¢ikarilir.

1 L 2
P
Vezne Analiz ticreti vezneye yatirilir vedekont dekanliga sunulur.
L ' Numune analize alinmaz.
I?%eesll(r;cl’-ligjjxi/;nlA\E/)e Numune dilekcede belirtilen veya
sorumlu personeli [ Numunenin laboratuvar analizi yapilir. ] mevzuatta belirtilen analizler yoniinden
incelenir.
[ |

Besin Hijyeni ve
Teknolojisi AD
sorumlu personeli

l

| G—

N | Analiz sonuglari laboratuvar personeli

Analizlere iliskin sonug raporu hazirlanir.

ve sorumlu 6gretim iiyesi tarafindan
incelenir, rapor hazirlanir ve teslim

edilir.

Dekanlik Evrak
Teslim

Rapor Dekanliga teslim edilir ve islem sonlandirilir.

) Rapor talep sahibine teslim edilir.

Besin Hijyeni ve Teknolojisi Anabilim Dali Bagkani

Prof. Dr. K. Kaan TEKINSEN




SELCUK UNIVERSITESI

Veteriner Fakiiltesi Besin Hijyeni ve Teknolojisi Anabilim Dah

A

ildirilir.

< ) :

SELCU Su Analiz Talebi SELCUK UNIVERSITESI
UNIVERSITESI Is Akis Semasi VETERINER FAKULTES!
Sorumlu Is Akas Siireci Faaliyet

Talep dilekge ile bildiriliyorsa Numune elden Talep dilekge ile bildiriliyorsa
teslim ediliyorsa Dekanlik {izerinden, elden teslim
ediliyorsa Anabilim Dali tizerinden
| islem gortir.
Dekanlik Evrak naliz talebi Anabilim Dalina
Kabul bi

Besin Hijyeni ve
Teknolojisi AD
sorumlu 6gretim
yesi

Analiz talebinin uygun ve yapilabilir
olup olmadigi incelenir.

[ Analiz talebi uygun ve yapilabilir mi?

)

HAYIR ——

Numune teslim alinmaz.

Besin Hijyeni ve
Teknolojisi AD

Numune teslim alinir.

] Laboratuvar analizleri plani ¢ikarilir.

1 L 2
P
Vezne Analiz ticreti vezneye yatirilir vedekont dekanliga sunulur.
L ' Numune analize alinmaz.
I?%eesll(r;cl’-ligjjxi/;nlA\E/)e Numune dilekcede belirtilen veya
sorumlu personeli [ Numunenin laboratuvar analizi yapilir. ] mevzuatta belirtilen analizler yoniinden
incelenir.
[ |

Besin Hijyeni ve
Teknolojisi AD
sorumlu personeli

l

| G—

N | Analiz sonuglari laboratuvar personeli

Analizlere iliskin sonug raporu hazirlanir.

ve sorumlu 6gretim iiyesi tarafindan
incelenir, rapor hazirlanir ve teslim

edilir.

Dekanlik Evrak
Teslim

Rapor Dekanliga teslim edilir ve islem sonlandirilir.

) Rapor talep sahibine teslim edilir.

Besin Hijyeni ve Teknolojisi Anabilim Dali Bagkani

Prof. Dr. K. Kaan TEKINSEN




ot

SELCU

SELCUK UNIVERSITESI

Veteriner Fakiiltesi Besin Hijyeni ve Teknolojisi Anabilim Dah

A

SELCUK UNIVERSITES

ildirilir.

Et ve Et Uriinleri Mikrobiyolojik Analiz Talebi ; SITES
UNIVERSITESL Is Akis Semasi VETERINER FAKULTES!
Sorumlu Is Akas Siireci Faaliyet

Talep dilekge ile bildiriliyorsa Numune elden Talep dilekge ile bildiriliyorsa
teslim ediliyorsa Dekanlik {izerinden, elden teslim
ediliyorsa Anabilim Dali tizerinden
| islem goriir.
Dekanlik Evrak naliz talebi Anabilim Dalina
Kabul bi

Besin Hijyeni ve
Teknolojisi AD
sorumlu 6gretim
yesi

Analiz talebinin uygun ve yapilabilir
olup olmadigi incelenir.

[ Analiz talebi uygun ve yapilabilir mi?

)

HAYIR ——

Numune teslim alinmaz.

Besin Hijyeni ve
Teknolojisi AD

Numune teslim alinir.

] Laboratuvar analizleri plani ¢ikarilir.

1 L 2
P
Vezne Analiz ticreti vezneye yatirilir vedekont dekanliga sunulur.
L ' Numune analize alinmaz.
I?%eesll(r;cl’-ligjjxi/;nlA\E/)e Numune dilekcede belirtilen veya
sorumlu personeli [ Numunenin laboratuvar analizi yapilir. ] mevzuatta belirtilen analizler yoniinden
incelenir.
[ |

Besin Hijyeni ve
Teknolojisi AD
sorumlu personeli

l

| G—

N | Analiz sonuglari laboratuvar personeli

Analizlere iliskin sonug raporu hazirlanir.

ve sorumlu 6gretim iiyesi tarafindan
incelenir, rapor hazirlanir ve teslim

edilir.

Dekanlik Evrak
Teslim

Rapor Dekanliga teslim edilir ve islem sonlandirilir.

) Rapor talep sahibine teslim edilir.

Besin Hijyeni ve Teknolojisi Anabilim Dali Bagkani

Prof. Dr. K. Kaan TEKINSEN




ot

SELCU

SELCUK UNIVERSITESI

Veteriner Fakiiltesi BesinHijyeni ve Teknolojisi Anabilim Dah

A

Et ve Et Urlinleri Kimyasal Analiz Talebi SELCUK UNIVERSITES]
UNIVERSITESL Is Akis Semasi VETERINER FAKULTES]
Sorumlu Is Akis Siireci Faaliyet

Talep dilekge ile bildiriliyorsa Numune elden Talep dilekge ile bildiriliyorsa
teslim ediliyorsa Dekanlik {izerinden, elden teslim
ediliyorsa Anabilim Dali tizerinden
| islem gortir.
Dekanlik Evrak naliz talebi Anabilim Dalina
Kabul bi

[dirilir.

Besin Hijyeni ve
Teknolojisi AD
sorumlu 6gretim
yesi

Analiz talebi uygun ve yapilabilir mi?

)

Analiz talebinin uygun ve yapilabilir
olup olmadigi incelenir.

HAYIR —

Numune teslim alinmaz.
p—)

Besin Hijyeni ve
Teknolojisi AD

Numune teslim alinir.

)

Laboratuvar analizleri plani ¢ikarilir.

Vezne

[Analiz iicreti vezneye yatirilir vedekont dekanliga sunulur.]
HAYIR —

' Numune analize alinmaz.

Besin Hijyeni ve
Teknolojisi AD
sorumlu personeli

!

|

Numunenin laboratuvar analizi yapilir.

Numune dilekcede belirtilen veya
mevzuatta belirtilen analizler yoniinden
incelenir.

Besin Hijyeni ve
Teknolojisi AD
sorumlu personeli

| G—

l

Analizlere iliskin sonug raporu hazirlanir.

Analiz sonuglari laboratuvar personeli
ve sorumlu 6gretim iiyesi tarafindan
incelenir, rapor hazirlanir ve teslim
edilir.

Dekanlik Evrak
Teslim

Rapor Dekanliga teslim edilir ve islem sonlandirilir.

Rapor talep sahibine teslim edilir.

Besin Hijyeni ve Teknolojisi Anabilim Dali Bagkani

Prof. Dr. K. Kaan TEKINSEN
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SELCUK UNIVERSITESI

Veteriner Fakiiltesi Hayvan Besleme ve Beslenme Hastalh
Dali Yem Analizi Talebi

klar1 Anabilim

A

. SELCUK UNIVERSITES]

Lo B N Is Aki masi TERIN

UNIVERSITESI S $ Semas VETERINER FAKULTESI

Sorumlu Is Akis Siireci Faaliyet

Talep dilekge ile bildiriliyorsa Numune elden Talep dilekge ile bildiriliyorsa
teslim ediliyorsa Dekanlik {izerinden, elden teslim
ediliyorsa Anabilim Dali tizerinden
| islem gortir.
Dekanlik Evrak naliz talebi Anabilim Dalina
Kabul bi

[dirilir.

Hayvan Bes. ve Besl.
Hastaliklar1 AD.
sorumlu 6gretim

yesi

[ Analiz talebi uygun ve yapilabilir mi? ]

Analiz talebinin uygun ve yapilabilir
olup olmadigi incelenir.

HAYIR —

Numune teslim alinmaz.
p—)

Hayvan Bes. ve Besl.
Hastahklar1 AD.

Numune teslim alinir.

)

Laboratuvar analizleri plani ¢ikarilir.

Vezne

[Analiz iicreti vezneye yatirilir vedekont dekanliga sunulur.]
HAYIR | o

' Numune analize alinmaz

Hayvan Bes. ve Besl.
Hastaliklar1 AD.
sorumlu personeli

! |

Numunenin laboratuvar analizi yapilir.

Numune dilekcede belirtilen veya
mevzuatta belirtilen analizler yoniinden
incelenir.

Hayvan Bes. ve Besl.
Hastaliklar1 AD.
sorumlu personeli

l

Analizlere iliskin sonug raporu hazirlanir.

| G—

Analiz sonuglari laboratuvar personeli
ve sorumlu 6gretim iiyesi tarafindan
incelenir, rapor hazirlanir ve teslim
edilir.

Dekanlik Evrak
Teslim

Rapor Dekanliga teslim edilir ve islem sonlandirilir.

Rapor talep sahibine teslim edilir.

Hayvan Besleme ve Beslenme Hastaliklar1 Anabilim Dali Bagkan1

Prof. Dr. Huzur Derya ARIK
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SELCU

SELCUK UNIVERSITESI

Veteriner Fakiiltesi Hayvan Besleme ve Beslenme Hastaliklar1 Anabilim

Dali Yem Analizi Talebi

A

SELCUK UNIVERSITES

UNIVERSITESI iIs Akis Semasi VETERINER FAKULTESI
Sorumlu Is Akas Siireci Faaliyet

Numune elden
teslim ediliyorsa

Talep dilekge ile bildiriliyorsa

Talep dilekge ile bildiriliyorsa
Dekanlik {izerinden, elden teslim
ediliyorsa Anabilim Dali tizerinden
islem gortir.

v

Dekanlik Evrak

Kabul {k:

naliz talebi Anabilim Dalina
Idirilir.

|

Hayvan Bes. ve Besl.

Hastaliklar1 AD.
sorumlu 6gretim

Analiz talebi uygun ve yapilabilir mi?

)

yesi

Analiz talebinin uygun ve yapilabilir
olup olmadigi incelenir.

HAYIR ——

Numune teslim alinmaz.

Hayvan Bes. ve Besl. Numune teslim alinir.
Hastaliklar1 AD. . .
\ I Laboratuvar analizleri plani ¢ikarilir.
U 1 2
p
Analiz ticreti vezneye yatirilir vedekont dekanliga sunulur. -
Vezne — .
Numune analize alinmaz

|

Hayvan Bes. ve Besl.

|

Hastaliklar1 AD.
sorumlu personeli

Numunenin laboratuvar analizi yapilir.

Numune dilekgede belirtilen veya
mevzuatta belirtilen analizler yoniinden
incelenir.

Hayvan Bes. ve Besl.

l

| G—

Hastaliklar1 AD.
sorumlu personeli

Analizlere iliskin sonug raporu hazirlanir.

Analiz sonuglari laboratuvar personeli
ve sorumlu 6gretim iiyesi tarafindan
incelenir, rapor hazirlanir ve teslim
edilir.

Dekanlik Evrak

Teslim

Rapor Dekanliga teslim edilir ve islem sonlandirilir.

Rapor talep sahibine teslim edilir.

Hayvan Besleme ve Beslenme Hastaliklar1 Anabilim Dali Bagkan1

Prof. Dr. Huzur Derya ARIK




SELCUK

SELCUK UNIVERSITESI
VETERINER FAKULTESI

Hayvan Hastanesi Merkez Laboratuvar:1 Kan Analizleri

N

. SELCUK ONIVERSTTES|
S Is Akis Semasi VETERINER FAKOLTESI
UNIVERSITESL
Sorumlu Is Akas Siireci Faaliyet
Resmi veya serbest isletmelerden
Vet.Sas.Tek.Lab Numune analiz talebi resmi ve serbest isletmelerden gelen numuneler kontrolleri
IS/I. t'ag.YIeLIZ_)IaZ ’ geliyorsa yapildiktan sonra laboratuvar
etn personelleri tarafindan analiz
edilmeye baslanir..
MERKEZ
LABORATUVARI
Numunelerden istenen analiz bilgisi alinir
l Analiz talebinin uygun ve yapilabilir
Merkez r 2 olup olmadig incelenir.
laboratuvar Analiz talebi uygun ve yapilabilirmi?
personelleri
) l HAYI};R bty  Numune teslim alinmaz.
s N
Merkez Numune teslim alinir
laboratuvari Laboratuvar analizleri plam
personelleri \ l < cikarilir.
Vezne Analiz licreti vezneye yatirilir ve dekontgerekli birime .
teslim edilir Numune analize alhnmaz
[ HAYIR ]——'
Merkez Numunelerin laboratuvar analizi yapilir Numune dilekcede belirtilen veya
laboratuvar mevzuatta belirtilen analizler
personelleri l yoninden incelenir.
MERKEZ .
LABORATUVARI Analizlere iliskin sonug raporu hazirlanir Analiz sonuglari laboratuvar
personeli ve sorumlu Hekim
l tarafindan incelenir, rapor
N\ hazirlanir ve teslim edilir.
Devlet isletmelerinden gelen numunelerin
Deka::hk tevrak sonuglaridekanhga teslim edilir.faturalari kesilerek ilgili Rapor talep sahibine teslim edilir.
ayl

isletmeye gonderilir

Hayvan Hatanesi Merkez Laboratuvari




SELCUK UNIVERSITESI

0 Veteriner Fakiiltesi
SELCUK Hayvan Hastanesi Merkez Laboratuvar: Kan Analizi Is Akis Siireci
U NiVERS’[TE Si VETERINER FAKULTESI
Sorumlu is Akus Siireci Faaliyet

Kliniklerden gelen numuneler
kontrolleri yapildiktan sonra
laboratuvar personelleri tarafindan
analiz edilmeye baslanir.

Vet.Sag.Tek.Lab. Numune analiz talebi klinikler tarafindan isteniyorsa

Metin YILDIZ
MERKEZ ) ;
LABORATUVARI Analiz yapilmasi gereken 6rnegin istegi otomasyon ve istem Istemi yapilan numunenin talebi

. o ge e tomasyon ve form ile alinarak
formuiile | r ra bildirilir. 0 Yy
ormu ile laboratyvara bildirili J karisikliik durumu ortadan kalkar

Analiz talebinin uygun ve yapilabilir

Merkez , ] . ) = .
laboratuvart [ Analiz talebi uygun ve yapilabilirmi? olup olmadigy incelenir.

personelleri

Z

l l HAYIR l N Numune teslim alinmaz.

( 3\
Merkez Numune teslim alinir.
laboratuvari L l J Laboratuvar analizleri plam
personelleri Jl cikarilir.
e - N
Merkez Numunenin laboratuvar analizi yapilr. Numune dilekgede belirtilen veya
laboratuval_'l L ) mevzuatta belirtilen analizler
personelleri l yonuinden incelenir.
MERKEZ N .
Analiz sonuclar laboratuvar
LABORATUVARI i iliski . .
[ Analizlere iliskin sonug raporu hazirlanir personeli ve sorumlu Hekim
g tarafindan incelenir, rapor
1 hazirlanir ve teslim edilir.
N
Merkez Analizleri yapilan numunelerin sonucu otomasyona Rapor talep sahibine teslim edilir.
laboratuvari yiklenir. Sonug belgeleri ise ilgili hekime teslim edilir.
J

Hayvan Hatanesi Merkez Laboratuvar
Vet.Sag.Tek.Lab.Metin Yildiz

Vet.Sag.Tek.Lab.Mustafa Can Yavuz




HAYVAN HASTANESI
BASHEKIMLIGi

. - SELCUK U/l\‘l IVERSITES
KLINIK LABORATUVARI PROSEDURU VETERINER FAKULTESI

1. Amag¢: Hayvan Hastanesi'nde bulunan Klinik Tan1 Laboratuvari'nin isleyisini
belirlemek,hasta bakim kalitesini ve hasta sahibi memnuniyetini arttirmak, gérevli
personelin ¢alismadizenini belirlemek, hastane kaynaklarinin etkin kullanilmasini
saglamaktir.

2. Kapsam: Alman 6rneklerin Klinik tani laboratuvarma kabul edilmesi, klinik tan
laboratuvarinda bulunan cihazlarin guinlik bakim islemleri, laboratuvar temizligi ve
giivenliginin saglanmasini kapsar.

3. Sorumlular

Bashekim

Bashekim yardimcisi

Sorumlu Y 0Onetici

Veteriner Saglik Teknikeri

Klinik Tan1 Laboratuvar1 Sorumlusu

4. Genel Kurallar

- Klinik tan1 laboratuvarina; hayvan hastanesi kliniklerine gelen hastalardan, Selguk
Universitesi Veteriner Fakiiltesitarafindan onaylanmis arastirma/tez projelerinden,
Bolgesel Kalkinma OdakliMisyon Farklilagsmasi projesi kapsaminda ydrdttlen alt
projelerden Selguk Universitesi Veteriner Fakiiltesi DeneyHayvanlar1 Uretim ve
Deneysel Arastirma Laboratuvarindan, serbest ¢alisan VeterinerHekimlerden 6rnek
gelebilir.

4.1. Hayvan Hastanesi Kliniklerinden istemYapilmasi

- Ornekler, Sorumlu Ogretim Uyesi, Arastirma Gorevlisi, Ogretim Gorevlisi veya
kadroluVeteriner Hekimler tarafindan laboratuvar istem formu doldurulup otomasyon
sistemine girilerek klinik tanilaboratuvarina gonderilir.

- Hasta sahibi analizler yapildiktan sonra VeterinerFakiltesi Doner Sermayesine gelir
kaydedilmek izere analiz Gcretlerini 6demekle yukumludur.

4.2. ProjeKapsaminda Analiz Yapilmasi

- Ornekler, TUBITAK,BAP vb. destekler ile yiiritillen arastirma ve lisansiistii tez
projeleri kapsaminda aliniplaboratuvara getirilecek ise yapilacak analizlerin tcretlerinin
proje harcama kalemlerindenVeteriner Fakultesi Doner Sermayesine gelir kaydedilmek
Uzere aktarilmasi gereklidir.




4.3. Serbest Veteriner Hekimlerden Gelen Orneklerde Analiz Yapilmasi

- Ornekler, Sorumlu Ogretim Uyesi, Arastirma Gorevlisi, Ogretim Gorevlisi veya kadrolu
Veteriner Hekimler tarafindan laboratuvar istem formu doldurulup otomasyon sistemine
girilerek Klinik tanilaboratuvarina gonderilir.

- Istem yapilan analizlerin yapilabilmesi i¢in otomasyon sistemine giris yapildiktan sonra
ornegigetiren Veteriner Hekimin analiziicretlerini Veteriner Fakuiltesi DOner Sermayesine
gelir kaydedilmek (izere yatirmasigereklidir.

5. Faaliyet Akisi

5.1. Klinik Tam Laboratuvarma Orneklerin Kabul Edilmesi ve Kayit

- Sorumlu Ogretim Uyesi, Arastirma Gorevlisi, Ogretim Gorevlisi veya kadrolu Veteriner
Hekimler tarafindan doldurulup otomasyona girildikten sonra laboratuvar istem formu
olmadan herhangi bir analizyapilmaz.

- Analiz sonuglar1 otomasyon sistemineislenir.

- Calisma sonrasinda isi biten kan tipleri veya kan ile temas etmis diger sarf malzemeleri
tibb1 atik kovasina atilir.

5.2. Analiz SonuclarimimKaydedilmesi ve Bildirilmesi

- Ornekler Hayvan Hastanesindeki bir hastadan geldiyse calisilan testlerin sonuglarinin
bir

niishasi istem yapan hekime verilir. Analiz sonuglar1 ayn1 zamanda otomasyon sistemine
kaydedilir.

- Ornekler arastirma/proje kapsaminda geldiyse test sonuglar1 istem yapan kisiye verilir.
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SELCU

SELCUK UNIVERSITESI

Veteriner Fakiiltesi Mikrobiyoloji Anabilim Dal
Mikrobiyolojik Kultur ve Serolojik Analiz Talebi

A

. SELCUK UNIVERSITES]

i Is Aki masl TERIN

UNIVERSITESI S s Semas VETERINER FAKULTESI

Sorumlu Is Akas Siireci Faaliyet

Talep dilekge ile bildiriliyorsa Numune elden Talep dilekge ile bildiriliyorsa
teslim ediliyorsa Dekanlik tizerinden, elden teslim
ediliyorsa Anabilim Dal1 tizerinden
| islem gortir.
Dekanlik Evrak naliz talebi Anabilim Dalina
Kabul bi

[dirilir.

Mikrobiyoloji AD.
sorumlu 6gretim
Gyesi

[Analiz talebi uygun ve yapilabilir mi?]E-\ et Kaydi I¢in Hasta Kayit

Analiz talebinin uygun ve yapilabilir
olup olmadigi incelenir.

Birimine Yonlendirilir
I HAYIR I

Numune teslim alinmaz.

| HAYIR

Mikrobiyoloji AD.

[ Numune teslim alinir. ]

ll l

Kayit Defteri ile Talep
Yazisi/Dilekgesi Eslestirilerek Dosyaya
Kayit edilir
Laboratuvar analizleri plan1 ¢ikarilir.

Dilekge ile Gelen Numunelerin Analiz Ucreti Vezneye Yatirili

Vezne . . .
Analiz Sonug Raporu ile Numune analize alinmaz
birlikte Analiz Ucreti Doner Sermaye
Saymanligindan Fatura ile
Isletmeye Postalanir l HAYIR l ——
Mikrobiyoloji - Numune dilekcede belirtilen veya
AD.sorumlu . .. - . L
personeli Numunenin laboratuvar analizi yapilir. mevzuatta bellr_tllen an_allzler yoniinden
N incelenir.
[ |
'\g"srs%t;igr?:f’di p l Analiz sonuglari, laboratuvar personeli
personeli Analizlere iliskin sonug raporu hazirlanir. ve sorumlu 6gretim tiyesi tarafindan
L incelenir, rapor hazirlanir Imzalanir
Sorumlu Veteriner Hekim ve Dekan
l Onay1 Sonrasinda teslim edilir.
-
D ekﬂfll_‘;'sll‘i ;Equak Raporun Bir Kopyas1 Dekanliga, Bir Kopyasi Fatura ve Gonderim igin Rapor talep sahibine teslim edilir.

Doner Sermaye Saymanligina, Bir Kopyasida Sorumlu Veteriner Hekime
teslim edilir Bir Kopyasida Laboratuvar Analiz Dosyasina Kaldirilir ve

Mikrobiyoloji Anabilim Dali Baskani
Prof. Dr. Osman ERGANIS




SELCUK UNIVERSITESI

Veteriner Fakiiltesi Parazitoloji Anabilim Dal Diski, Kan ve Organ

A

S]é-U Analizi Talebi SELCUK UNIVERSITESI
UNIVERSITESI Is Akis Semasi VETERINER FAKULTESI
Sorumlu Is Akis Siireci Faaliyet

Talep dilekge ile bildiriliyorsa Numune elden Talep dilekge ile bildiriliyorsa dekanlik
teslim ediliyorsa Uzerinden, elden teslim ediliyorsa
| anabilim dali {izerinden islem goriir.
Dekanlik Evrak naliz talebi anabilim dalina
Kabul St
bildirilir.

Parazitoloji AD.

sorumlu 6gretim
Gyesi

Analiz talebi uygun ve yapilabilir mi?

)

Analiz talebinin uygun ve yapilabilir
olup olmadigi incelenir.

HAYIR —

Numune teslim alinmaz.
p—)

Parazitoloji AD.

Numune teslim alinir.

)

Laboratuvar analizleri plani ¢ikarilir.

¥

Vezne

|

Analiz ticreti vezneye yatirilir vedekont dekanliga sunulur.

] HAYIR | e—

' Numune analize alinmaz

Parazitoloji AD.

|

sorumlu personeli

Numunenin laboratuvar analizi yapilir.

Numune dilekgede belirtilen veya
mevzuatta belirtilen analizler yoniinden
incelenir.

Parazitoloji AD.

l

| G—

sorumlu personeli

Analizlere iliskin sonug raporu hazirlanir.

Analiz sonuglari laboratuvar personeli
ve sorumlu 6gretim liyesi tarafindan
incelenir, rapor hazirlanir ve teslim
edilir.

Dekanlik Evrak

Teslim

Rapor dekanliga teslim edilir ve iglem sonlandirilir.

Rapor talep sahibine teslim edilir.

Parazitoloji Anabilim Dali Bagkan1

Prof. Dr. Ferda Seving




SELCUK

SELCUK UNIVERSITESI
Veteriner Fakiltesi Patoloji Anabilim Dall
Patolojik Muayene Talebi

ONIVERSITESI is Akis Semasi G}F»Lr(%%?\;rﬁigln:\fé%{#ﬂlr
Sorumlu Is akig siireci Faaliyet
Gelen numune
Hastane numune bilgilerinin
otomasyo . kaydedilmesi ve
n evrak r Klinikler r hayvansah|b|n hayvan
kayit sahibinin
yonlendirilmesi
biyopsi Nekropsi materyah organ
|'_" Hastane Otomasyon-Evrak kayit g \
Patoloji Uygun olmayan ga Patolojikayit- otomasyon onay Laboratuvar
o | numiered | i
Uyesi- . . ' . , bilgilerini
Asistanlar Numunenin teslim alinmas| thbanmecbun hastalik? yaziimasi
Nekropsi
‘ yapilarak
. . , kroskobik
Nekropsi ve makroskobik muayene Epikriz yazlmasi bmualg[ﬁ:n‘;b'
kaydedilmesi
ﬂ Orneklerin ilgili birimlere yonlendirilmes
Baktgr|yol?j| Histopatolojikinceleme | Ihbari mechuri hastalik?

) Parazitoloji Vet, Kont, Ars. Enst Histopatolojik
Patoloji C e inceleme
bgretim Viroloji .
Gveleri — A yapilmasi- diger
uyeb K T0k5|k0|0j| N lab bulgulariyla
AD baskan: Patolojiraporu yazilmasi beraber rapor

I—b ‘ yazimi
Raporun dekanliga gonderilmesi

Patoloji Anabilim Dali Baskani
Prof. Dr. Mustafa ORTATATLI
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Veteriner Fakiiltesi Viroloji Anabilim Dal Analiz Talebi
ZAS

s Akis Semasi

SELCUK UNIVERSITES]
VETERINER FAKULTESI

Sorumlu

IsAkisSiireci

Faaliyet

lep dilekge ile bildiriliyorsa ]

a
ilekce

Kabul

DekanhkEvrak naliz talebi Anabilim Dalina
bildirilir.

Hayvan Bes. veBesl.

Analiz talebinin uygun ve yapilabilir olupolmadigi
incelenir

Hastaliklar1 AD.
sorumludgretimiiyesi [

Analiz talebi uygun ve yapilabilir mi?

EVET

| ——) Numune teslim alinmaz.

v

Hayvan Bes. veBesl.
Hastaliklar1 AD.

Numune teslim alinir.

)

1

12

Vezne

E\naliz iicreti vezneye yatirilir ve dekont dekanliga sunulur}

!

Hayvan Bes. veBesl.
Hastaliklar
AD.sorumlupersoneli

Numunenin laboratuvar analizi yapilir.

Hayvan Bes. veBesl.

l

Hastaliklar1 AD.
sorumlupersoneli

Analizlere iligskin sonug raporu hazirlanir.

DekanhkEvrakTeslim |

RaporDekanligateslimedilirveislemsonlandirilir.

Viroloji Anabilim Dali Bagkani

Prof. Dr. Oya BULUT
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